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Об утверждении документов по обработке и защите персональных данных в администрации муниципального образования город Новороссийск

[bookmark: _GoBack]В целях реализации требований постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», в соответствии со статьей 32 Устава муниципального образования город Новороссийск, постановляю:
1. Утвердить:
1.1. Правила обработки персональных данных в администрации муниципального образования город Новороссийск (Приложение № 1);
1.2. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в администрации муниципального образования город Новороссийск (Приложение № 2);
1.3. Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации муниципального образования город Новороссийск (Приложение № 3);
1.4. Перечень информационных систем персональных данных администрации муниципального образования город Новороссийск (Приложение № 4);
1.5. Перечень персональных данных, обрабатываемых в администрации муниципального образования город Новороссийск в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций (Приложение № 5);
1.6. Перечень должностей администрации муниципального образования город Новороссийск, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (Приложение № 6);
1.7. Инструкцию лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в администрации муниципального образования город Новороссийск (Приложение № 7);
1.8. Типовую форму обязательства муниципального служащего муниципального образования город Новороссийск, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей (Приложение № 8);
1.9. Типовую форму согласия на обработку персональных данных (Приложение № 9);
1.10. Типовую форму разъяснения юридических последствий отказа в предоставлении персональных данных (Приложение № 10);
1.11. Порядок доступа работников администрации муниципального образования город Новороссийск в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (Приложение № 11).
2. Отделу информационной политики и средств массовой информации, в течение 10 дней после утверждения, опубликовать на официальном сайте муниципального образования город Новороссийск документы, определяющие политику в отношении обработки персональных данных:
2.1. Правила обработки персональных данных в администрации муниципального образования город Новороссийск (Приложение № 1);
2.2. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в администрации муниципального образования город Новороссийск (Приложение № 2).
3. Распоряжение администрации муниципального образования город Новороссийск от 29.12.2011 № 245-р «Об утверждении Положения о защите персональных данных работников администрации муниципального образования город Новороссийск» признать утратившим силу.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования, управляющего делами  А.И. Павлова.
5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.





Глава муниципального образования 
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