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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД НОВОРОССИЙСК

___________                                                                                     № _________

г. Новороссийск
О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Новороссийск                                      от 18 февраля 2015 года № 1203 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование без проведения торгов» и признании утратившим силу постановление администрации муниципального образования город Новороссийск        от 20 августа 2012 года № 4834»
В целях приведения в соответствие действующему законодательству постановления администрации муниципального образования город Новороссийск от 18 февраля 2015 года № 1203 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование без проведения торгов» и признании утратившим силу постановление администрации муниципального образования город Новороссийск от 20 августа 2012 года № 4834», руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Федеральным законом от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», постановляю:
1. Внести изменение в приложение к постановлению администрации муниципального образования от 18 февраля 2015 года № 1203 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование без проведения торгов» и признании утратившим силу постановление администрации муниципального образования город Новороссийск от 20 августа 2012 года № 4834»:
1.1. Изложить подпункт 1.2.1.3 Административного регламента в следующей редакции:
«1.2.1.3. Уставом муниципального образования город Новороссийск, утвержденным решением городской Думы муниципального образования город Новороссийск от 19 апреля 2016 года № 75.».
1.2. Изложить подпункт 1.2.1.5 Административного регламента в следующей редакции:
«1.2.1.5. Решением городской Думы от 20 сентября 2016 года № 100 «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении муниципальным имуществом муниципального образования город Новороссийск.».
1.3. Изложить подпункт 2.1.5.3. Административного регламента в следующей редакции:
«2.1.5.3. блок-схема (Приложение № 3 к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;».
1.4. Изложить подпункт 2.2.6 Административного регламента в следующей редакции:

«2.2.6. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению города Новороссийска располагается по адресу: 353900, Краснодарский край, г. Новороссийск, ул. Бирюзова, 6;       пр. Дзержинского, д. 156 Б и с. Цемдолина, ул. Ленина, 3.

График работы операционного зала МФЦ г. Новороссийск,                   ул. Бирюзова, 6  (телефон 8(8617) 64-66-76)

	Понедельник
	 
	с 800 до 1800

	Вторник
	–
	с 1000 до 2000

	Среда
	–
	с 1000 до 2000

	Четверг
	–
	с 800 до 1800

	Пятница
	–
	с 800 до 1800

	Суббота
	–
	с 800 до 1400



График работы операционного зала МФЦ, г. Новороссийск,                             пр. Дзержинского, д. 156 Б (телефон 8(8617) 60-09-29)

	Понедельник
	 
	с 800 до 1800

	Вторник
	–
	с 1000 до 2000

	Среда
	–
	с 1000 до 2000

	Четверг
	–
	с 800 до 1800

	Пятница
	–
	с 800 до 1800

	Суббота
	–
	с 800 до 1400



График работы операционного зала МФЦ, г. Новороссийск,                                 с. Цемдолина, ул. Ленина, 3 

	Понедельник
	 
	с 1000 до 2000

	Вторник
	–
	с 800 до 1800

	Среда
	–
	с 800 до 1800

	Четверг
	–
	с 800 до 1800

	Пятница
	–
	с 1000 до 2000

	Суббота
	–
	с 800 до 1400



Адреса территориально-обособленных структурных подразделений МБУ «МФЦ»:

1. г. Новороссийск, ул. Сакко и Ванцетти, 9.
2. г. Новороссийск, ст. Раевская, ул. Котова, 48.
3. г. Новороссийск, ст. Натухаевская, ул. Фрунзе, 51.
4. г. Новороссийск, пос. Верхнебаканский, ул. Ленина, 17.
5. г. Новороссийск, с. Абрау-Дюрсо, ул. Промышленная, 12.
6. г. Новороссийск, с. Гайдук, Новороссийское шоссе, 6.
График работы:

Понедельник – Пятница с 800 до 1700, обед с 1200 до 1300».
1.5. Изложить пункт 2.4. Административного регламента в следующей редакции:

«2.4. Условия и сроки приема и консультирования заявителей:
2.4.1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется МФЦ по                  адресу: 353900, Краснодарский край, г. Новороссийск, ул. Бирюзова, 6;                               пр. Дзержинского, д. 156 Б и с. Цемдолина, ул. Ленина, 3.

График работы операционного зала МФЦ г. Новороссийск,                             ул. Бирюзова, 6 (телефон 8(8617) 64-66-76)

	Понедельник
	 
	с 800 до 1800

	Вторник
	–
	с 1000 до 2000

	Среда
	–
	с 1000 до 2000

	Четверг
	–
	с 800 до 1800

	Пятница
	–
	с 800 до 1800

	Суббота
	–
	с 800 до 1400



График работы операционного зала МФЦ, г. Новороссийск,                            пр. Дзержинского, д. 156 Б (телефон 8(8617) 60-09-29)

	Понедельник
	 
	с 800 до 1800

	Вторник
	–
	с 1000 до 2000

	Среда
	–
	с 1000 до 2000


	Четверг
	–
	с 800 до 1800

	Пятница
	–
	с 800 до 1800

	Суббота
	–
	с 800 до 1400



График работы операционного зала МФЦ, г. Новороссийск,                              с. Цемдолина, ул. Ленина, 3 

	Понедельник
	 
	с 1000 до 2000

	Вторник
	–
	с 800 до 1800

	Среда
	–
	с 800 до 1800

	Четверг
	–
	с 800 до 1800

	Пятница
	–
	с 1000 до 2000

	Суббота
	–
	с 800 до 1400



Адреса территориально-обособленных структурных подразделений МБУ «МФЦ»:

1. г. Новороссийск, ул. Сакко и Ванцетти, 9.
2. г. Новороссийск, ст. Раевская, ул. Котова, 48.
3. г. Новороссийск, ст. Натухаевская, ул. Фрунзе, 51.
4. г. Новороссийск, пос. Верхнебаканский, ул. Ленина, 17.
5. г. Новороссийск, с. Абрау-Дюрсо, ул. Промышленная, 12.
6. г. Новороссийск, с. Гайдук, Новороссийское шоссе, 6.
График работы:

Понедельник – Пятница с 800 до 1700, обед с 1200 до 1300.

2.4.2. При наличии технических возможностей заявитель может представить заявление в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru или «Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»: www.pgu.krasnodar.ru.

2.4.3. Принятие заявления в электронной форме возможно при наличии электронной цифровой подписи и специальных технических средств в порядке, установленном Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.4.4. При принятии заявления в электронной форме осуществляются действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой Федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.».
1.6. Дополнить пункт 2.10. «Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги» подпунктом:

 «2.10.16. Помещения, предназначенные для приема заявлений, информационные залы, иные места предоставления муниципальных услуг оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством.».
1.7. Дополнить пунктом 3.6. раздел III «Административные процедуры» следующего содержания:

«3.6. Особенности осуществления административных процедур в электронной форме.
3.6.1. В электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru и «Портал государственных и муниципальных услуг» Краснодарского края»: www.pgu.krasnodar.ru. при наличии технической возможности могут осуществляться следующие административные процедуры:

3.6.1.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге.

3.6.1.2.
Подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и приём таких заявлений ответственным работником с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через указанные Порталы.

3.6.1.2.1. Срок регистрации заявления в электронной форме не должен превышать 1 день.
3.6.1.3.
Рассмотрение заявления в электронной форме.

3.6.1.4.
В случае необходимости получения документов, в порядке межведомственного взаимодействия, специалист обеспечивает подготовку и направление такого запроса в сроки, установленные соглашением о взаимодействии с соответствующим органом государственной власти (местного самоуправления) – 5 дней.

3.6.1.5.
Ответственный специалист  УИЗО в течение 3-х дней после получения ответов на запросы по межведомственным запросам выполняет работы по подготовке конечного результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.1.6. Уведомление заявителя об исполнении Муниципальной услуги в электронной форме.

3.6.2. Срок предоставления муниципальной услуги в электронной форме составляет 30 календарных дней с даты получения заявления и документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом.».

1.8. Дополнить первый абзац пункта 5.1. постановления следующим текстом:

«Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.».

1.9. Второй абзац пункта 5.1. постановления изложить в следующей редакции:

«В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) в установленные часы приема или направить жалобу по почте в адрес администрации муниципального образования город Новороссийск (главы муниципального образования, заместителя главы муниципального образования), через многофункциональный центр (МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению города Новороссийска»), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.».

1.10. Дополнить разделом VI «Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги» в следующей редакции:
«6. Показателем доступности муниципальной услуги является количество обращений граждан и организаций за оказанием муниципальной услуги.

6.1. условия ожидания приема;

6.2. доступность по времени и месту приема заявителей;

6.3. порядок информирования о муниципальной услуге;

6.4. исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

6.5. обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

6.6. выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий;

6.7. соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, настоящему Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

6.8. возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;

6.9. ресурсное обеспечение исполнения настоящего Административного регламента;

6.10. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя.

Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются.».
2. Внести  изменение в приложение 2 к административному регламенту «Сведения о месте нахождения администрации муниципального образования город Новороссийск, структурном подразделении, оказывающем муниципальную услугу по предоставлению в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования г. Новороссийск».
«Строку 2 таблицы читать в следующей редакции:
Наименование органа: МБУ «МФЦ»;

Место нахождения: 353900, Краснодарский край, г. Новороссийск, ул. Бирюзова, 6; пр. Дзержинского, д. 156 Б; с. Цемдолина, ул. Ленина, 3.;
Номера телефонов для справок: тел./факс: (8617) 64-66-76, (8617) 60-09-29, (8617).» 
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования город Новороссийск от 17 июня 2016 года      № 4954 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Новороссийск от 18 февраля 2015 года № 1203 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование без проведения торгов» и признании утратившим силу постановление администрации муниципального образования город Новороссийск от 20 августа 2012 года № 4834».
4. Отделу информационной политики и средств массовой информации опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования город Новороссийск.
5.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Д.К. Меланиди.

6. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

город Новороссийск 




 

         И.А. Дяченко  
