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Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
муниципального образования     город Новороссийск
от_________ №_____________


ПОЛОЖЕНИЕ
по организации оказания дополнительных платных услуг муниципальным бюджетным учреждением «Управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Новороссийска»  

1. Общие положения

1.1. Положение о предоставлении платных услуг (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с:
1.1.1.  Конституцией Российской Федерации.
1.1.2.  Гражданским кодексом Российской Федерации.
1.1.3. Законом Российской Федерации от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (в редакции Федерального закона от 
23 мая 2016 года № 49-ФЗ).
1.1.4. Законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 15 февраля 2016 года
№ 17-ФЗ).
[bookmark: _GoBack]1.1.5. Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 года № 2300-1«О защите прав потребителей» (в редакции Федерального закона от  
13 июля 2015 года № 223-ФЗ).
1.1.6. Уставом муниципального бюджетного учреждения «Управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Новороссийска»
1.2. Целью осуществления приносящей доход деятельности является  привлечение дополнительных внебюджетных средств (источников финансирования) для обеспечения развития и совершенствования услуг, расширение материально-технической базы. 
Деятельность Учреждения по оказанию платных услуг осуществляется за счет внебюджетных средств и (или) иных источников.
1.3. Платные услуги являются частью финансово-хозяйственной деятельности учреждения и регулируются нормативно-правовыми актами соответствующего уровня. 
1.4. Перечень платных услуг составляется с учетом основной деятельности, финансируемой из бюджета, спроса и возможностей Учреждения,  систематически  корректируется  в  контексте  текущей рыночной конъюнктуры.
1.5. Положение определяет порядок, условия предоставления платных услуг физическим лицам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям (далее по тексту – Заказчикам) МБУ «Управлением по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Новороссийска» (далее по тексту – Учреждением). 

2. Понятия и виды платных услуг

2.1. Платные услуги – это услуги, оказываемые Учреждением физическим и юридическим лицам за плату.
2.1.1. Заказчик – юридическое и физическое лицо, имеющее намерение заказать (приобрести) либо заказывающие (приобретающие) платные услуги в соответствии с договором.
2.1.2. Исполнитель  муниципальное  бюджетное  учреждение, осуществляющее платные услуги.
2.2. К дополнительным платным услугам, предоставляемым Учреждением, относятся:
2.2.1. Оповещение  дежурных  служб  предприятий,  организаций и учреждений  о возникновении или угрозе возникновения чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера, неблагоприятных погодных условиях и штормовых предупреждениях;
2.2.2. Разработка плана паспортов риска;
2.2.3. Разработка планов  действий по предупреждению и ликвидации ЧС объектов (предприятий, учреждений, организаций); 
2.2.4. Разработка комплекта документов плана ГО;
2.2.5. Разработка документов для учебно-консультационных пунктов;
2.2.6. Разработка планов проведения занятий, учений и тренировок с органами управления и силами (организаций, предприятий, учреждений);
2.2.7. Разработка  комплектов   документов  для   обеспечения деятельности комиссии  (по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечения пожарной безопасности) по повышению устойчивости объектов экономики эвакуационной комиссии;
2.2.8. Разработка  наглядной  агитации,  уголков  ГО  и ЧС, памяток по действию населения, буклетов, плакатов;
2.2.9. Разработка  нормативно-правовой  документации (приказы, положения, функциональные обязанности);
2.2.10. Проведение занятий, консультаций, рекомендаций;
2.2.11. Разработка плана комплексной маскировки;
2.2.12. Разработка планов служб ГО;
2.2.13. Разработка планов обеспечения средствами индивидуальной защиты (СИЗ);
2.2.14. Разработка  планов  по  эвакуации  населения, материально-культурных ценностей в безопасные районы;
2.3. Учреждение обязано обеспечить Заказчику оказание платных услуг в полном объёме в соответствии условиями договора.

3. Порядок предоставления платных услуг

3.1. Учреждение оказывает платные услуги предусмотренные Уставом, 
Заказчикам, оформляя договор об оказании платных услуг, в котором регламентируются условия и сроки их оказания, стоимость услуг и порядок расчетов, права, обязанности и ответственность сторон.
Заказчики, заинтересованные в выполнении платных услуг, подают в Учреждение заявки. 
В каждом случае Учреждение заключает договор на оказание платных услуг согласно утвержденным расценкам. Средства от оказания платных услуг зачисляются на лицевой счет Учреждения.
3.2. Учреждение оказывает услуги на основании письменных договоров, заключенных в простой письменной форме, с указанием даты заключения, срока исполнения, размера и порядка оплаты.
3.3. При согласии Заказчика на получение платной услуги он имеет право ознакомиться с условиями договора.
3.4. Заказчик обязан оплатить оказываемые ему услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре.
3.5. Оплата  производится Заказчиком путем перечисления денежных средств на лицевой счет Учреждения.
3.6. Для  оказания  платных услуг  в качестве исполнителей могут привлекаться работники, находящиеся в штате Учреждения, а также граждане, обладающие для оказания требуемых услуг необходимым образованием и навыками, при условии заключения с ними срочных трудовых договоров за счет внебюджетных средств.
3.7. Учреждение оказывает платные услуги на условиях свободного волеизъявления Заказчика.
3.8. Если  при  предоставлении  платных услуг, которые не предусмотрены договором, об этом необходимо предупредить Заказчика. Без его согласия предоставлять такие услуги Учреждение не вправе.
3.9. Предоставление  платных  услуг Учреждением осуществляется только при наличии: 
3.9.1.  Лицензии  на  деятельность  по  видам услуг (работ), перечень которых определяется данным положением;
3.9.2. Сертификата   соответствия  в  случаях, установленных законодательством;
3.9.3. Разрешения администрации муниципального образования города Новороссийска на право предоставления платных услуг;
3.9.4. Отражения в учредительных документах права на осуществление деятельности приносящей доход;
3.9.5. Прейскуранта платных услуг.
3.10. Учреждение предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных  услугах. Такая информация должна обеспечивать заказчику возможность правильного выбора соответствующих услуг.
3.11. Учреждение  обязано  предоставить  Заказчику  достоверную информацию, в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте:
3.11.1. Наименование  и  место  нахождения (юридический адрес) Исполнителя,  сведения о режиме работы учреждения, контактные телефоны;
3.11.2. Сведения  о  лицензировании, сроке ее действия, и органе ее выдавшем;
3.11.3. Ведения о режиме работы Учреждения.
3.11.4. Сведения  о  квалификации  и  сертификации  специалистов, оказывающие платные услуги:
3.11.5. Контактные телефоны  администрации  Учреждения  и лиц, ответственных за предоставление платных услуг;
3.11.6. Перечень видов услуг, предоставляемых Учреждением за плату с указанием их цены (прейскурант);
3.11.7. Иная  информация  в  соответствии  с  Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 года №2300-1 «О защите прав потребителей».
3.12. По инициативе Учреждения договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в случае:
3.12.1. Просрочки Заказчиком оплаты стоимости платных услуг;
3.12.2. Не  предоставления  Заказчиком в срок указанной в договоре документации и информации в письменной форме лично, либо с использованием средств телефаксной или электронной связи необходимой исполнителю для оказания услуги;
3.12.3. Невозможности  надлежащего  исполнения  обязательств по оказанию платных услуг вследствие действий (бездействия) Заказчика.

4. Бухгалтерский учет и отчетность

4.1. Учреждение  обязано  вести  статистический учет результатов предоставляемых платных услуг, составлять отчетность и представлять ее в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.
4.2. Бухгалтерский учет результатов предоставления платных услуг, возлагается на Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия» органов местного самоуправления муниципального образования город Новороссийск.
4.3. Средства, полученные за оказание платных услуг, поступают и расходуются с лицевого счета Учреждения.
4.4. Ответственным за организацию бухгалтерского учета и отчетности в Учреждении, в том числе по платным услугам, за соблюдение законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций является руководитель Учреждения.

5. Расчеты при оказании платных услуг

5.1. Оплата оказанных платных услуг осуществляется Заказчиком по безналичному расчету.
5.2. Расчеты с Заказчиком услуг, осуществляются на лицевой счет Учреждения, на основании договора.

6. Прейскурант платных услуг

6.1. Цены (тарифы) на платные услуг утверждаются Постановлением администрации  муниципального образования города Новороссийска в соответствии с действующим законодательством.
6.2. Стоимость платных услуг определяется на основании калькуляции экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов, связанных с предоставлением этих услуг.
6.3. Цены на платные услуги указываются в рублях.
6.4. Цена на платную услугу формируется на основе себестоимости оказания платной услуги с учетом конъюнктуры рынка (спроса и предложения на платную услугу), требований к качеству платной услуги в соответствии с показателями задания. При определении цен прибыль предусматривается в размере до 15 % к себестоимости.
6.5. Изменение  цены  на  платные  услуги  происходит по мере необходимости с учетом изменения себестоимости оказания платной услуги и конъюнктуры рынка (спроса и предложения на платную услугу) по следующим причинам:
6.5.1. Изменение налогового законодательства, оказавшего значительное влияние на себестоимость платных услуг;
6.5.2. Изменение  среднего  уровня  цен  на  материальные ресурсы, энергоресурсы,  оказавшего значительное влияние на себестоимость платных услуг;
6.5.3. Изменение  в  соответствии  с  действующим законодательством размера и порядка оплаты труда работников.
6.5. Прейскурант платных услуг Учреждения включает все услуги, которые Учреждение вправе оказывать за плату.
6.6. Цены на платные услуги указываются в рублях.

7. Ответственность исполнителя и заказчика

7.1.  За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
7.2. Претензии  и  споры,   возникающие   при   предоставлении Учреждением платных услуг, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.
7.3.  Персональную ответственность за организацию и качество оказания платных услуг, а  также за ценообразование и порядок оплаты в соответствии с условиями договора несет руководитель Учреждения.
7.4.  Договор  может  быть  расторгнут   любой  из  Сторон  путем направления письменного уведомления другой Стороне если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении 3 (трех) последовательных месяцев.
8. Распределение доходов

8.1. Доходы от оказания платных услуг используются в соответствии с уставными целями Учреждения.
8.2. Учреждение самостоятельно определяет направления и порядок использования средств от платных  услуг путём утверждения в установленном порядке плана финансово-хозяйственной деятельности. Полученный доход аккумулируется на лицевом счете Учреждения и расходуются следующим образом:
8.2.1. на заработную плату с начислениями ЕСН – до 50 %;
8.2.2. на заработную  плату  административно-хозяйственного             персонала – до 10 %;
8.2.3. на оплату коммунальных услуг – 10 %;
8.2.4. оставшиеся после распределения средства расходуются на увеличение основных средств и материальных запасов, а также на прочие  расходы по усмотрению руководства муниципального предприятия.
8.3. Смета  доходов  и  расходов  по  внебюджетным средствам составляется бюджетным Учреждением на текущий финансовый год в размере каждого источника поступления. В доходной части сметы Учреждение указывает виды источников средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. В расходной части сметы указываются направления расходования внебюджетных средств в структуре кодов экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации.



Заместитель главы муниципального 
образования по экономике и финансам				     С.В. Калинина
