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О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Новороссийск  от 16 августа 2012 года № 4751 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Новороссийск услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В целях приведения в соответствие нормативных правовых актов органов местного самоуправления действующему законодательству Российской Федерации, руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом  муниципального  образования  город  Новороссийск, п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования город Новороссийск от 16 августа 2012 года № 4751 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Новороссийск услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» и в приложение «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» следующие изменения:
1.1. В подпункте 1.3.1. пункта 1.3. слова «…управления жилищной политики…» заменить словами «…управления городского хозяйства и жилищной политики…».
1.2. Пункт 2.7. изложить в следующей редакции: 
«2.7. Перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги
2.7.1. Для получения Муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) заявление (заполняется гражданином или его законным представителем на бланке, предоставленном специалистом МФЦ);
2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и каждого члена его семьи (оригиналы и копии);

3) документы о составе семьи заявителя (свидетельства о рождении, свидетельство о браке, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и другие) (оригиналы и копии);

4) справка(и) из органа, осуществляющего технический учёт жилищного фонда (ГУП КК «Крайтехинвентаризация - Краевое БТИ»), составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи ( оригинал);

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в  г. Новороссийске), составленная не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи (оригинал);

6) выписка из лицевого счёта жилого помещения, принадлежащего и (или) принадлежавшего в течение последних пяти лет гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности, и (или) гражданам, зарегистрированным по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда, фактически занимаемого в течение последних пяти лет гражданином и членами его семьи, и (или) гражданами, зарегистрированными по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, составленная не ранее чем за 2 месяца до даты представления в уполномоченный орган по учёту (1 экземпляр подлинный);
7) уведомление гражданина о наличии (отсутствии) у него предусмотренных законодательством Российской Федерации оснований признания его нуждающимся в жилом помещении, выданное в порядке и по форме, которые установлены департаментом жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края (оригинал);
 8) отчет независимого оценщика о стоимости имущества (земельные участки, жилые помещения, дачные домики, гаражи, иные строения, транспортные средства), находящегося в собственности (доли в праве общей собственности), представляемый по желанию гражданина (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

  9) справка о наличии (отсутствии) на праве собственности транспортного средства из органа, осуществляющего регистрацию транспортных средств на территории Российской Федерации (1 экземпляр подлинный);

  10) справка с места работы по форме 2-НДФЛ о помесячных доходах за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления (для неработающих трудоспособных граждан справка из ГКУ Краснодарского края «Центр занятости населения города Новороссийска» (1 экземпляр подлинный);

   11) для индивидуальных предпринимателей налоговые декларации с отметкой налогового органа (если представлены в налоговый орган лично), с приложением уведомления, квитанции (если отправлены почтой либо по телекоммуникационным каналам связи) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

   12) заверенные индивидуальным предпринимателем копии отдельных листов книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя, использующего систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности и (или) применяющего упрощенную систему налогообложения, за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления;

  13) справка с места учебы о получаемой стипендии за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, а также компенсационные выплаты, полученные в академическом отпуске по медицинским показаниям, для граждан, обучающихся в учебных заведениях (1 экземпляр подлинный);

 14) справка о сумме ежемесячной пенсии за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, для граждан, получающих пенсию (1 экземпляр подлинный);

  15) справка из органов социальной защиты за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, о получении мер социальной поддержки (1 экземпляр подлинный);

  16)  справка о кадастровой стоимости земельного участка(ов) и (или) их частей, принадлежащих на праве собственности (общей долевой собственности), при наличии (1 экземпляр подлинный);

  17) декларация о видах доходов, если гражданин не имеет возможности подтвердить документально какие-либо виды своих доходов, за исключением доходов от трудовой и индивидуальной предпринимательской деятельности (заполняется гражданином или его законным представителем на бланке, предоставленном специалистом МФЦ).
2.7.2. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) заявление (заполняется гражданином или его законным представителем на бланке, предоставленном специалистом МФЦ);
2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и каждого члена его семьи (оригиналы и копии);

3) документы о составе семьи заявителя (свидетельства о рождении, свидетельство о браке, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и другие) (оригиналы и копии);

4) справка(и)  из органа, осуществляющего технический учёт жилищного фонда (ГУП КК «Крайтехинвентаризация - Краевое БТИ»), составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи ( оригинал);

5) выписка из лицевого счёта жилого помещения, принадлежащего и (или) принадлежавшего в течение последних пяти лет гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности, и (или) гражданам, зарегистрированным по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда, фактически занимаемого в течение последних пяти лет гражданином и членами его семьи, и (или) гражданами, зарегистрированными по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, составленная не ранее чем за 2 месяца до даты представления в уполномоченный орган по учёту (1 экземпляр подлинный);
6) уведомление гражданина о наличии (отсутствии) у него предусмотренных законодательством Российской Федерации оснований признания его нуждающимся в жилом помещении, выданное в порядке и по форме, которые установлены департаментом жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края (оригинал);
  7) отчет независимого оценщика о стоимости имущества (земельные участки, жилые помещения, дачные домики, гаражи, иные строения, транспортные средства), находящегося в собственности (доли в праве общей собственности), представляемый по желанию гражданина (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

  8) справка о наличии (отсутствии) на праве собственности транспортного средства из органа, осуществляющего регистрацию транспортных средств на территории Российской Федерации (1 экземпляр подлинный);

   9) справка с места работы по форме 2-НДФЛ о помесячных доходах за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления (для неработающих трудоспособных граждан справка из ГКУ Краснодарского края «Центр занятости населения города Новороссийска» (1 экземпляр подлинный);

   10) для индивидуальных предпринимателей налоговые декларации с отметкой налогового органа (если представлены в налоговый орган лично), с приложением уведомления, квитанции (если отправлены почтой либо по телекоммуникационным каналам связи) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

  11)  заверенные индивидуальным предпринимателем копии отдельных листов книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя, использующего систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности и (или) применяющего упрощенную систему налогообложения, за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления;

   12) справка с места учебы о получаемой стипендии за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, а также компенсационные выплаты, полученные в академическом отпуске по медицинским показаниям, для граждан, обучающихся в учебных заведениях (1 экземпляр подлинный);

   13) справка о сумме ежемесячной пенсии за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, для граждан, получающих пенсию (1 экземпляр подлинный);

   14) справка из органов социальной защиты за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, о получении мер социальной поддержки (1 экземпляр подлинный);

   15) справка о кадастровой стоимости земельного участка(ов) и (или) их частей, принадлежащих на праве собственности (общей долевой собственности), при наличии (1 экземпляр подлинный);

   16) декларация о видах доходов, если гражданин не имеет возможности подтвердить документально какие-либо виды своих доходов, за исключением доходов от трудовой и индивидуальной предпринимательской деятельности (заполняется гражданином или его законным представителем на бланке, предоставленном специалистом МФЦ).
2.7.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в г. Новороссийске), составленная не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи (оригинал);

2.7.4. Для получения уведомления гражданина о наличии (отсутствии) у него предусмотренных законодательством Российской Федерации оснований признания его нуждающимся в жилом помещении заявитель представляет следующие документы:
1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность гражданина;

3) документы о составе семьи заявителя (свидетельства о рождении, свидетельство о браке, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и другие) (оригиналы и копии);
4) справка(и)  из органа, осуществляющего технический учёт жилищного фонда (ГУП КК «Крайтехинвентаризация - Краевое БТИ»), составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи (оригиналы);

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в г. Новороссийске), составленная не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи (оригинал);
6) расписка об отсутствии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, по установленной форме;

7) информация о наличии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и о сделках с данным имуществом в течение указанного срока, по установленной форме;

8) свидетельство(а) о государственной регистрации права собственности гражданина и (или) членов его семьи на жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) участок(и), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов);

9) документы, на основании которых гражданин и члены его семьи, указанные в заявлении, занимают жилое(ые) помещение(ия):

- договор социального найма жилого помещения; договор найма специализированного жилого помещения;

- договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования;

- договор поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования;

- договор безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда;

10) справку жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива о членстве в указанном кооперативе;

11) соглашение об определении порядка пользования жилым помещением, в случае наличия общей долевой собственности и самостоятельного выхода на земельный участок,  вступившее в силу решение суда об определении порядка пользования жилым помещением, при наличии (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
12) документы, подтверждающие место жительства гражданина:

- паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства;
- свидетельство о регистрации по месту жительства (при наличии);
- вступившее в силу решение суда об установлении факта проживания гражданина и членов его семьи по соответствующему адресу;

13) документы, подтверждающие технические характеристики жилого помещения:

- выписка из лицевого счёта жилого помещения, принадлежащего и (или) принадлежавшего в течение последних пяти лет гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности, и (или) гражданам, зарегистрированным по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда, фактически занимаемого в течение последних пяти лет гражданином и членами его семьи, и (или) гражданами, зарегистрированными по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, составленная не ранее чем за 2 месяца до даты представления в уполномоченный орган по учёту (1 экземпляр подлинный);
- технический паспорт жилого помещения по месту регистрации или по месту проживания, установленному вступившим в силу решением суда, гражданина и членов его семьи и (или) технический(е) паспорт(а) на жилое(ые) помещение(я), принадлежащее(ие) на праве собственности гражданину и (или) членам его семьи, и (или) гражданам, проживающим по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда, составленный не ранее пяти лет до даты обращения гражданина, либо имеющий отметку органа технической инвентаризации о проведении технической инвентаризации жилого помещения в течение указанных пяти лет, независимо от даты его составления (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
14) решение уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания (многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);
2.7.5. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность гражданина;

3) документы о составе семьи заявителя (свидетельства о рождении, свидетельство о браке, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и другие) (оригиналы и копии);
4) справка(и) из органа, осуществляющего технический учёт жилищного фонда (ГУП КК «Крайтехинвентаризация - Краевое БТИ»), составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи ( оригинал);

5) расписка об отсутствии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, по установленной форме;

6) информация о наличии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и о сделках с данным имуществом в течение указанного срока, по установленной форме;

7) свидетельство(а) о государственной регистрации права собственности гражданина и (или) членов его семьи на жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) участок(и), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов);

8)  документы, на основании которых гражданин и члены его семьи, указанные в заявлении, занимают жилое(ые) помещение(ия):

- договор социального найма жилого помещения; договор найма специализированного жилого помещения;

- договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования;

- договор поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования;

- договор безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда;

9) справку жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива о членстве в указанном кооперативе;

10) соглашение об определении порядка пользования жилым помещением, в случае наличия общей долевой собственности и самостоятельного выхода на земельный участок,  вступившее в силу решение суда об определении порядка пользования жилым помещением, при наличии (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

11) документы, подтверждающие место жительства гражданина:

 - паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства;
 -   свидетельство о регистрации по месту жительства (при наличии);
 -  вступившее в силу решение суда об установлении факта проживания гражданина и членов его семьи по соответствующему адресу;

12) документы, подтверждающие технические характеристики жилого помещения:

- выписка(и) из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности, фактически занимаемого(ых) гражданином и (или) членами его семьи в течение последних пяти лет, составленные не ранее чем за два месяца до даты представления;

- технический паспорт жилого помещения по месту регистрации или по месту проживания, установленному вступившим в силу решением суда, гражданина и членов его семьи, и технический(ие) паспорт(а) на жилое(ые) помещение(я), принадлежащее(ие) гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности. Технический паспорт жилого помещения должен быть составлен по состоянию на дату не ранее пяти лет до даты представления либо должен содержать отметку органа технической инвентаризации о проведении технической инвентаризации жилого помещения в течение пяти лет до даты представления технического паспорта;
2.7.6. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в г. Новороссийске), составленная не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи (оригинал);
2) решение уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания (многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);
2.7.7. Копии документов, указанных в пунктах 2.7.1., 2.7.2., 2.7.4. и 2.7.5. предоставляются вместе с оригиналами. 
Оригиналы документов, удостоверяющих личность, документы органов по регистрации прав на имущество и органов технической инвентаризации возвращаются заявителю.

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.

Требовать от заявителя иные документы, не предусмотренные настоящим Регламентом, запрещается».
1.3. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
2.8.1. Основания для отказа в приёме документов отсутствуют.
2.8.2. При выявлении  факта истечения срока действия представляемых документов, отсутствия оригиналов документов, представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии), специалист МФЦ, ответственный за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
2.8.3. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения документов и подготовки решения управлением, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ. В этом случае документы в течение 5 рабочих дней подлежат возврату в МФЦ для вручения заявителю».
1.4. Пункт 2.9. читать в следующей редакции:
«2.9. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

 2.9.1. Не представлены один или несколько документов, указанных п. 2.7. настоящего  Административного регламента, в течение тридцати дней со дня вручения гражданину уведомления о необходимости представления недостающих документов либо предоставления им письменного заявления об отказе в предоставлении документов, перечисленных в уведомлении; 

2.9.2. Содержащиеся в представленных документах сведения являются неполными или недостоверными;

2.9.3. Заявителем (заявителем и членами его семьи), относящимся к отдельной категории, установленной федеральным законодательством или законами Краснодарского края, получена социальная выплата на приобретение жилого помещения в собственность (строительство индивидуального жилого дома), предоставленная в соответствии с федеральным законодательством или законодательством Краснодарского края в виде мер социальной поддержки;

2.9.4. Суммарный размер общей площади всех пригодных для проживания жилых помещений и (или) их частей (долей в праве общей собственности), в отношении которых заявитель и (или) кто-либо из членов его семьи обладает правом собственности, и общей площади жилых помещений, занимаемых заявителем и (или) членами его семьи по договорам социального найма, больше размера общей площади жилого помещения, рассчитанной для данной семьи с применением учётной нормы площади жилого помещения с учётом положений действующего жилищного законодательства;

2.9.5. Имущественная обеспеченность заявителя и членов его семьи, определяемая в порядке, установленном действующим жилищным законодательством, больше стоимости общей площади жилого помещения, которую необходимо приобрести гражданину и членам его семьи (одиноко проживающему гражданину) для обеспечения их жилыми помещениями по норме предоставления, установленной органом местного самоуправления на территории соответствующего муниципального образования;
2.9.6. Заявление о прекращении предоставления муниципальной услуги».

1.5. В подпунктах 1.4.2.1. и 1.4.2.2. слово «Уведомление…» заменить словами «Решения главы муниципального образования…».

1.6. Пункт 2.6. читать в следующей редакции:

«2.6. Срок предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня предоставления заявителем всех необходимых документов.
2.6.2. При отсутствии какого-либо документа, необходимого для предоставления услуги, обязанность по предоставлению которого возложена на заявителя, уполномоченный орган по учёту выдает гражданину под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении уведомление установленной формы с указанием перечня недостающих документов.

В случае если гражданин не предоставил недостающие учётные документы в течение тридцати дней со дня вручения или направления ему уведомления о необходимости представления недостающих документов, обязанность по предоставлению которого возложена на заявителя, либо представил письменное заявление об отказе в предоставлении документов, перечисленных в уведомлении, решение по заявлению гражданина принимается на основании имеющихся документов».

1.7. Дополнить пункт 2.10. подпунктом 2.10.4. следующего содержания:

«2.10.4. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, должны обеспечивать доступность для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защиты инвалидов».
1.8. Подпункт 3.2.6. пункта 3.2. изложить в следующей редакции:

«3.2.6. При выявлении фактов истечения срока действия представляемых документов, отсутствия оригиналов документов, представления заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком, наличия исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствия обратного адреса, отсутствия подписи, печати (при наличии), специалист МФЦ, ответственный за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению». 
1.9. В подпунктах 3.3.2., 3.3.4. пункта 3.3. слова «отдел жилищного учёта» заменить словами «управление городского хозяйства и жилищной политики». 

1.10. Подпункт 3.3.6. изложить в следующей редакции:

«3.3.6. Управление городского хозяйства и жилищной политики не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания выдает под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении гражданину постановление администрации муниципального образования о признании малоимущим (отказа в признании) в целях принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении».
1.11. Подпункт 3.3.7. пункта 3.3. исключить.

1.12. Пункт 4.1. раздела IV. «Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги»  изложить в следующей редакции:

«4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником управления городского хозяйства и жилищной политики».

1.13. Пункт 1.6. пополнить подпунктом 1.6.3. следующего содержания:

«1.6.3. От имени граждан, больных заразной (активной) формой туберкулеза, при которой происходит выделение микобактерий туберкулеза, заявления о предоставлении Муниципальной услуги подают исключительно их представители по нотариальной доверенности».

1.14. В приложении № 1 к Административному регламенту «Сведения об органах, ответственных за предоставление услуги» в пункте 3 второго столбца «наименование органа» слова «Отдел жилищного учёта…» заменить словами «Управление городского хозяйства и жилищной политики…».

1.15. Подпункт 2.4.1. пункта 2.4. читать в следующей редакции: 

«2.4.1. Консультирование граждан специалистом уполномоченного органа по учёту по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в МФЦ по адресу: 353900, Краснодарский край, г. Новороссийск, ул. Бирюзова, 6, в соответствии со следующим графиком: вторник с 10.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00, четверг с 10.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00».

2. Отделу информационной политики и средств массовой информации  опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на сайте администрации муниципального образования город Новороссийск.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы муниципального образования по ЖКХ и развитию городского хозяйства А.В. Служалого.
4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава муниципального

образования город Новороссийск




 В.И. Синяговский 

Лист согласования

к проекту постановления администрации 
муниципального образования город Новороссийск 

от______________№_____________

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Новороссийск  от 16 августа 2012 года № 4751 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Новороссийск услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Проект внесен:

И.о. заместителя главы

муниципального образования

по ЖКХ и развитию

городского хозяйства                                                                   А.В. Служалый
Проект подготовлен:

Главный специалист управления 

жилищной политики                                                                      Е.А. Агафонова                                                                  
Проект  согласован:

Начальник правового

управления                                                                                Д.С. Станишевский
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления главы администрации 

муниципального образования город Новороссийск 

от ________________№__________ 

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Новороссийск  от 16 августа 2012 года № 4751 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Новороссийск услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Выдача бланка постановления 

(распоряжения) в общем отделе  ___________ ___________ _____________

                                                             (дата)             (время)           (подпись) 

	Фамилия и инициалы согласующего лица
	Передача проекта 

согласующему лицу
	Возврат проекта 

согласующим лицом

	
	дата
	время
	Ф.И.О. и подпись
	дата
	время
	Ф.И.О. и подпись

	А.В. Служалый

	
	
	
	
	
	

	Правовое управление


	
	
	
	
	
	

	Общий отдел


	
	
	
	
	
	


Проект передан в общий отдел  _____________ ___________ ____________

                                                                 (дата)            (время)        (подпись) 

ЗАЯВКА

к проекту ПОСТАНОВЛЕНИЯ

(Распоряжения)

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Новороссийск  от 16 августа 2012 года № 4751 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Новороссийск услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Кто вносит проект постановления (распоряжения): первый заместитель главы муниципального образования

	1.
	Управление городского хозяйства и

жилищной политики
	2 шт.

	2.
	Правовое управление
	1 шт.

	3.
	Прокуратура города
	1 шт.

	4.
	СМИ
	1 шт.

	5. 
	Приемная заместителя
главы муниципального образования по ЖКХ и
развитию городского хозяйства
	  1 шт.

	6. 
	Отдел аналитики
	1 шт.

	7. 

8.
	Общий отдел (край)

Регистр
	5 шт.

1 шт.


9.   Библиотека                                                                                     1 шт.

10. Паритет                                                                                          1 шт.

11. МКУ «УИЗО»                                                                                1 шт.

12. Фактор плюс
 1 шт.

Подпись__________________________________    _________________                    

   (должностное лицо, внесшее проект)                 (дата)
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

прилагаемых к проекту постановления (распоряжения)

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город Новороссийск  от 16 августа 2012 года № 4751 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования город Новороссийск услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
1. Копия постановления администрации муниципального образования город Новороссийск от 16 августа 2012 года № 4751;
2. Копия Административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (с вносимыми изменениями).
3. Изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
Сдал ________________________          Принял _______________________

                       (подпись, дата)                                              (подпись, дата)

