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	Приложение 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации муниципального образования 

город Новороссийск

от _______________ № __________  


ПОЛОЖЕНИЕ 
о предоставлении платных услуг муниципальными бюджетными учреждениями в сфере благоустройства на территории муниципального образования город Новороссийск
1. Общие положения
 1.1. Положение о предоставлении платных услуг муниципальными бюджетными учреждениями в сфере  благоустройства на территории муниципального образования город Новороссийск (далее - Положение) разработано в соответствии с:

 1.1.1. Конституцией Российской Федерации.

 1.1.2. Гражданским Кодексом Российской Федерации.

 1.1.3. Бюджетный Кодекс Российской Федерации.

 1.1.4. Федеральным  законом Российской Федерации от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

 1.1.5. Федеральным  законом   Российской Федерации  ФЗ  от 6 октября 2003 года № 131 - «Об общих принципах самоуправления  в  Российской  Федерации».

 1.1.6. Законом  Российской   Федерации от 7 февраля 1992 года             № 2300-1  «О защите прав потребителей». 
 1.1.7. Ведомственными перечнями муниципальных работ (услуг).
 1.1.8. Уставами муниципальных бюджетных учреждений осуществляющих предоставление платных услуг в сфере благоустройства на территории муниципального образования город Новороссийск (далее – муниципальные бюджетные учреждения).
 1.2. Целью осуществления приносящей доход деятельности является всестороннее удовлетворение потребности юридических и физических лиц в сфере благоустройства на территории муниципального образования город Новороссийск, улучшение качества предоставляемых услуг, привлечение дополнительных средств для обеспечения развития и совершенствования услуг, расширение материально-технической базы.
 1.3. Платные услуги являются частью финансово-хозяйственной деятельности учреждения и регулируются нормативно-правовыми актами соответствующего уровня. 
 1.4. Перечень платных услуг составляется с учетом основной деятельности муниципальных бюджетных учреждений, спроса населения и возможностей учреждений. 

  1.5. Положение определяет порядок, условия предоставления платных услуг юридическим и физическим лицам муниципальными бюджетными учреждениями.                             
 
  1.6. Перечень и порядок предоставления платных услуг указывается в Уставах муниципальных бюджетных учреждениях.
  1.7. Муниципальные бюджетные учреждения вправе сверх установленного государственного (муниципального) задания выполнять работы, оказывать услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, предусмотренные его учредительными документиками, для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях (далее – внебюджетная деятельность).
3. Понятия и виды платных услуг

 2.1. Платные услуги в сфере благоустройства города - это услуги, оказываемые муниципальными бюджетными учреждениями сверх основной деятельности, финансируемой за счет бюджета.

 
2.2. Потребитель – юридическое или физическое лицо, имеющее намерение заказать (приобрести) либо заказывающее (приобретающее) платные услуги в соответствии с договором.
 
  2.3. Исполнитель - муниципальные бюджетные учреждения, оказывающие платные услуги.

  2.4. Внебюджетная деятельность муниципальных бюджетных учреждений осуществляется по тем видам деятельности, которые включены в ведомственный перечень муниципальных услуг (работ).

  2.5. Учреждение вправе снизить или повысить  стоимость платных услуг по договору.
3. Информация о платных услугах
  3.1. Исполнитель обязан до заключения договора предоставить потребителю достоверную информацию о предоставляемых услугах и исполнителе, обеспечивающую возможность их правильного выбора.

  3.2. Исполнитель обязан довести до потребителя информацию:

  3.3.1. Наименование, место нахождения (адрес) исполнителя;
  3.3.2. Уровень и направленность реализуемых внебюджетных услуг;
  3.3.3. Перечень внебюджетных услуг и порядок их предоставления;
  3.3.4. Стоимость внебюджетных услуг и порядок их оплаты.
  3.3. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию потребителя:

  3.3.1. Устав муниципального бюджетного учреждения. 

  3.3.2. Документы, регламентирующие организацию внебюджетных услуг.
  3.3.3. Адрес и телефон учредителя муниципального бюджетного учреждения.
  3.3.4. Образцы договоров об оказании внебюджетных услуг.
  3.3.5. Перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот, а так же перечень льгот, предоставляемых при оказании внебюджетных услуг в соответствии с законодательством и локальными нормативными актами учреждения.
  3.3.6. Исполнитель обязан сообщать потребителю по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующие внебюджетным услугам сведения.
  3.4. Исполнитель обязан заключить договор при наличии возможности оказать запрашиваемую потребителем внебюджетную услугу. Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативно-правовыми актами.
  3.5. Договор заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения:
  3.5.1. Наименование муниципального бюджетного учреждения.
  3.5.2. Фамилия, имя, отчество, телефон и адрес потребителя, если он является физическим лицом.
  3.5.3. Наименование, адрес, телефон, реквизиты юридического лица.
  3.5.4. Сроки оказания внебюджетных услуг.
  3.5.5. Перечень внебюджетных услуг, их стоимость, порядок их выполнения и оплаты. 

  3.5.6. Другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых внебюджетных услуг.
  3.5.7. Должность, фамилия, отчество лица, подписывающего договор от имени исполнителя, его подпись, а также подпись потребителя.
  3.6. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой - у потребителя.

4.  Порядок оказания платных внебюджетных услуг

  4.1. Для оказания внебюджетных услуг необходимо:

  4.1.1. Проведение мониторинга потребности внебюджетных услуг.
  4.1.2. Наличие в Уставе муниципального бюджетного учреждения пунктов, определяющих перечень и порядок предоставления внебюджетных услуг.
  4.1.3. Создать условия для оказания внебюджетных услуг, гарантирующих охрану жизни и здоровья работникам (санитарно-эпидемиологический режим, противопожарный режим, охрана труда и другие нормы).

 4.1.4. Обеспечить кадровый состав и оформить трудовые соглашения (или договоры) выполнения внебюджетных услуг. Для выполнения работ по оказанию внебюджетных услуг могут привлекаться как основные сотрудники муниципального бюджетного учреждения, так и специалисты со стороны.
  4.1.5. Составить смету доходов и расходов на внебюджетные услуги.
  4.1.6. Издать приказы руководителя муниципального бюджетного учреждения, в которых определить:

  4.1.6.1. Ответственность лиц.
  4.1.6.2. Состав участников. 
  4.1.6.3. Организацию работы по предоставлению внебюджетных услуг.
 4.1.6.4. Привлекаемый основной состав. 

 4.1.7. Утвердить приказом руководителя муниципального бюджетного учреждения:

 
 4.1.7.1. План предоставления внебюджетных услуг.
 4.1.7.2. Смету доходов и расходов.
 4.1.7.3. Штатное расписание.
 4.1.7.4. Служебные инструкции.
 4.1.8. Согласовать и утвердить в Управление городского хозяйства администрации муниципального образования город Новороссийск форму ежемесячного, ежеквартального отчета о доходах и расходовании доходов, полученных от оказания внебюджетных услуг.
     4.1.9. Оформить информационный стенд для потребителей о внебюджетных услугах, который должен включать следующую информацию:
    4.1.9.1. Наименование и местонахождение муниципального бюджетного учреждения.
     4.1.9.2.  Перечень нормативных документов.
     4.1.9.3.  Перечень платных услуг с указанием их стоимости.
     4.1.9.4.  Образец договора об оказании платных образовательных услуг.
     4.1.9.5. Образец платежного документа на оплату дополнительных внебюджетных услуг. 

 4.2. Учреждение по требованию получателя обязано предоставить необходимую и достоверную информацию об оказываемых внебюджетных услугах и исполнителях услуг, а также предоставить акт выполненных работ. Приемка работ оформляется следующими документами: акт о приемке выполненных работ (форма КС-2), где указываются фактически выполненные работы, на основании которого составляется справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3), подтверждающая стоимость выполненных работ. 
                     5. Прейскурант платных услуг

 5.1. Базовые тарифы и стоимость на платные внебюджетные услуги в муниципальных бюджетных учреждениях разрабатываются и согласовываются управлением экономического развития администрации муниципального образования город Новороссийск на основании калькуляций с учетом расходов, связанных с предоставлением этих услуг или сметных расчетов в соответствии с действующими законами и иными нормативно - правовыми актами. Цена предоставляемой услуги не может быть ниже ее себестоимости
 5.2. Плановый размер рентабельности  применяемые для расчета стоимости услуг для бюджетных и прочих организаций, утверждается приказом Управления городского хозяйства администрации муниципального образования город Новороссийск
 5.3. С целью повышения конкурентно способности представления платных услуг в сфере благоустройства, привлечения большего количества  заказчиков и повышения эффективности при расчете стоимости платной услуги может применяться договорной понижающий коэффициент в пределах 0,1 по согласию сторон.  
 

 5.4. При заключении договора на оказание платных внебюджетных услуг по согласию сторон может быть применен договорной коэффициент на увеличение на малый объем и стесненность до 1,35.
 5.5. Прейскурант цен на очередной финансовый год утверждается приказом Управления городского хозяйства администрации муниципального образования город Новороссийск и согласовывается управлением экономического развития муниципального образования город Новороссийск в разрезе муниципальных бюджетных учреждений.
6.  Порядок получения и расходования внебюджетных средств

 6.1. Внебюджетные средства – денежные средства, полученные от оказания платных внебюджетных услуг, а также добровольные пожертвования в пользу муниципального бюджетного учреждения.

 6.2. Доходы от внебюджетной деятельности реинвестируется в данное муниципальное бюджетное учреждение, а также могут быть направлены на благотворительные пожертвования.
 6.3. Данная деятельность не является предпринимательской. В случае использования средств на иные цели, превышение дохода над расходами по итогом года признается прибылью и подлежит налогообложению.

          6.4. Плата за оказание услуг для физических и юридических лиц, а также добровольные пожертвования в пользу муниципального бюджетного учреждения, аккумулируются на отдельном лицевом счете и в соответствии со сметой расходов, утвержденной руководителем муниципального бюджетного учреждения, направляются: 

 6.4.1. На заработную плату основного персонала с начислениями - до 50%.
 6.4.2. На заработную плату административно-хозяйственного персонала с начислениями - до 10%.
           6.4.3.   На оплату коммунальных услуг - до 10%.
   6.4.4. На общехозяйственные расходы, приобретение средств малой механизации, содержание имущества учреждения и иные аналогичные расходы, косвенно относящихся к внебюджетной деятельности-до 30%.
   6.4.5. Оставшиеся после распределения средства, расходуются на увеличение основных средств и материальных запасов, а также на прочие расходы по усмотрению руководителя муниципального бюджетного учреждения:
  6.4.5.1. Материальное стимулирование работников учреждения.
  6.4.5.2. Развитие материально-технической базы муниципального бюджетного учреждения и иные подобные расходы инвестиционного характера.
  6.4.5.3. Благотворительные пожертвования.

  6.5.  На усмотрение руководителя учреждения средства, полученные от оказания внебюджетных услуг, могут быть перераспределены между видами выплат.
            6.6. Оплата за дополнительные услуги производиться в безналичном порядке.

  6.7. Безналичные расчеты производятся через банки, и средства зачисляются на расчетный счет муниципального бюджетного учреждения.
  6.8. Полученные финансовые средства поступают в распоряжение Учреждения и расходуются им самостоятельно в соответствии с пунктом раздела 6.4. настоящего Положения.

  6.9. По соглашению сторон оплата внебюджетных услуг может осуществляться за счет спонсорских средств или целевых поступлений безвозмездного характера. Передача наличных денег лицам, непосредственно оказывающим дополнительные услуги, или другим лицам запрещается.

           6.10. Размер и форма доплаты руководителю муниципального бюджетного учреждения за организацию и контроль по осуществлению внебюджетных услуг определяется начальником Управления городского хозяйства, данные расходы включаются в состав затрат в соответствии с пунктом 6.4. раздела 6 настоящего Положения.

           6.11. Муниципальное бюджетное учреждения вправе устанавливать льготы на получение внебюджетных услуг отдельными категориями получателей этих услуг за счет других внебюджетных источников финансирования.
           6.12. Доходы муниципальных бюджетных учреждений, полученные от  предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, в полном объеме учитывается в смете доходов и расходов муниципального бюджетного учреждения, и отражаются в доходах бюджета, как доходы от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, либо как доходы от оказания платных услуг.

   6.13. Прибыль, полученная  от платных услуг, после уплаты налогов распределяется на развитие материальной базы учреждения.
7.   Контроль за предоставлением платных услуг
 7.1. Управление городского хозяйства администрации муниципального образования город Новороссийск осуществляет контроль за соблюдением действующего законодательства в части организации внебюджетных услуг.

 7.2. Управление городского хозяйства администрации муниципального образования город Новороссийск вправе приостановить деятельность муниципального бюджетного учреждения по оказанию внебюджетных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности муниципального бюджетного учреждения.


 7.3. При выявлении случаев оказания внебюджетных услуг с ущербом для основной деятельности или взимания платы за услуги, финансируемые из бюджета, Управление городского хозяйства администрации муниципального образования город Новороссийск вправе принять решение об изъятии незаконно полученных сумм в соответствующий бюджет.


 7.4. Руководитель муниципального бюджетного учреждения несет персональную ответственность за деятельность по осуществлению внебюджетных услуг.


 7.5. Муниципальное бюджетное учреждение обязано ежеквартально представлять в Управление городского хозяйства администрации муниципального образования город Новороссийск отчет о поступлении и использовании внебюджетных средств.
          7.6. Муниципальное бюджетное учреждение, предоставляющее платные услуги населению, обязаны вести бухгалтерский учет раздельно по основной деятельности и видам предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
 Заместитель главы муниципального

образования по ЖКХ и развитию 

городского хозяйства                                                                      А.В. Служалый
