ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ВОСТОЧНАЯ Г. НОВОРОССИЙСКА

РЕШЕНИЕ

30 июля 2014 г.








     № 74/372 

г.Новороссийск

Об утверждении Положения о постоянно действующей Экспертной комиссии территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска по определению исторической, научной и практической ценности документов

На основании Приказа Министерства культуры Российской Федерации от 25 августа 2010 года № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» и в соответствии с решением территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска               от 30 декабря 2011 года № 22/114 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в территориальной избирательной комиссии Восточная города Новороссийска» территориальная избирательная комиссия Восточная г.Новороссийска РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение о постоянно действующей Экспертной комиссии территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска по определению исторической, научной и практической ценности документов (прилагается).
2. Разместить настоящее решение на Интернет-странице территориальной избирательной комиссии Восточная города Новороссийска.

3. Возложить контроль за выполнением настоящего решения на секретаря территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска Е.Н.Дружбину.
Председатель комиссии _____________________  

А.Б.Лактюшкин


(подпись)




Секретарь комиссии       _____________________  
Е.Н.Дружбина

        (подпись)


 Приложение
УТВЕРЖДЕНО

решением территориальной  избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска
от 30 июля 2014 года № 74/372
ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей Экспертной комиссии

территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска
по определению исторической, научной и практической

ценности документов

1. Общие положения

 1.1. Постоянно действующая Экспертная комиссия территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска по определению исторической, научной и практической ценности документов (далее – Экспертная комиссия) создается для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на хранение документов в управление архива муниципального образования город Новороссийск, включая управленческую, машиночитаемую, специальную документацию, образующуюся в процессе деятельности территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска во время проведения выборных кампаний.

1.2. Решения Экспертной комиссии вступают в силу после утверждения председателем территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска.  

1.3. В своей работе Экспертная комиссия руководствуется федеральным законодательством Российской Федерации, постановлениями Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, постановлениями избирательной комиссии Краснодарского края, типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием сроков их хранения, решениями избирательной комиссии муниципального образования город Новороссийск и территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска.
1.4. Персональный состав Экспертной комиссии назначается из членов территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска и представителя управления архива муниципального образования город Новороссийск (по согласованию) в количестве не менее трех человек.

2. Основные задачи Экспертной комиссии

Экспертная комиссия решает следующие основные задачи:

2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формировании дел.

2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.

2.3. Организация и проведение отбора и подготовки к передаче на государственное хранение документов постоянного срока хранения, в том числе управленческую, машиночитаемую, специальную документацию, образующуюся в процессе деятельности территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска во время проведения выборных кампаний.

3. Основные функции Экспертной комиссии

В соответствии с возложенными на нее задачами Экспертная комиссия выполняет следующие функции:

3.1. Организует и проводит работу по ежегодному отбору вышеуказанных документов для дальнейшего хранения, а также для уничтожения.

3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска и участковых избирательных комиссий, а также по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел, дает экспертную оценку проектам нормативно-методических документов по названным вопросам.

3.3. Рассматривает и выносит на утверждение председателя территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска решения об одобрении:

- описи дел постоянного срока хранения;

- акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения; 

- актов об утрате документов постоянного или долговременного сроков хранения;

- нормативно-методических пособий по работе с документами (в том числе перечней документов со сроками хранения, номенклатуры дел, памяток и правил работы с документами и др.).

3.4. Представляет в управление по делам архивов Краснодарского края на утверждение описи дел постоянного срока хранения.

3.5. Совместно с управлением архива муниципального образования город Новороссийск формирует дела постоянного хранения и оформляет описи дел, которые, до передачи в управление архива муниципального образования город Новороссийск, находятся на ответственном хранении в территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска.

4. Права Экспертной комиссии

Экспертная комиссия имеет право:

4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации членам территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска, участковым избирательным комиссиям по вопросам разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения, упорядочения и оформления документов.
4.2. Запрашивать от членов территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска и участковых избирательных комиссий:

- письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения; 

- предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

4.3. Заслушивать на своих заседаниях членов избирательных комиссий о ходе подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, о причинах утраты документов.

4.4. Приглашать на свои заседания в качестве консультантов и экспертов представителей управления архива муниципального образования город Новороссийск.

4.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.

4.6. В установленном порядке представлять территориальную избирательную комиссию Восточная г.Новороссийска в управлении архива муниципального образования город Новороссийск. 

5. Организация работы Экспертной комиссии

5.1. Экспертная комиссия работает по плану, утвержденному председателем территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска.

5.2. Вопросы, относящиеся к компетенции Экспертной комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, проводимых по мере необходимости. 

5.3. Все заседания протоколируются. Датой протокола является дата заседания. Протоколам присваиваются порядковые номера в пределах календарного года. Протоколы подписываются председателем и секретарем экспертной комиссии.
5.4. Заседания Экспертной комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов. Консультанты, эксперты и иные приглашенные в голосовании не участвуют.

Решение принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Экспертной комиссии. При разделении голосов поровну голос председателя Экспертной комиссии является решающим. 

5.5. Ведение делопроизводства Экспертной комиссии, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых Экспертной комиссией решений возлагается на ее председателя.

Секретарь территориальной
избирательной комиссии
Восточная г.Новороссийска





Е.Н.Дружбина






