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	Приложение 1
к решению городской Думы

от 23.04.2019г. № 415


Положение

об администрации Центрального внутригородского района муниципального образования город

Новороссийск
1. Общие положения

1.1. Администрация Центрального внутригородского района муниципального образования город Новороссийск (далее - Администрация) является территориальным органом администрации Новороссийска. 
Администрация действует на основании Устава муниципального образования город Новороссийск и настоящего Положения.

1.2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, а также муниципальными правовыми актами.

1.3. Администрация является юридическим лицом, имеет предусмотренные бюджетным законодательством счета, печать, бланки и штампы.
1.4. Сокращенное наименование Администрации: Администрация Центрального внутригородского района г.Новороссийска.
1.5   Реорганизация и ликвидация Администрации производится в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

1.6. Юрисдикция Администрации распространяется в пределах административно-территориальных границ Центрального внутригородского района города Новороссийска, утвержденных в установленном порядке.  

1.7. Местонахождение Администрации: 353900,    г. Новороссийск, ул. Новороссийской Республики, д. 21-А.

2. Полномочия Администрации

К полномочиям администрации относятся: 

2.1. В области экономики, бюджета, финансов и учета:

2.1.1.
Вносит  свои  предложения по планированию расходов по вопросам местного значения.

2.1.2. Осуществляет бюджетные полномочия получателя средств местного бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации. 

2.1.3. Организует работу по увеличению налоговых поступлений в бюджет муниципального образования город Новороссийск на  территории Центрального внутригородского района. 
2.1.4. Осуществляет работу с наказами избирателей в пределах предусмотренных бюджетом муниципального образования город Новороссийск и средств на данные цели, а также за счет других источников, не противоречащих действующему законодательству, в соответствии с федеральным законодательством, Уставом муниципального образования город Новороссийск, настоящим Положением, иными муниципальными правовыми актами. 
2.2. В области благоустройства:

2.2.1.
Участвует в организации благоустройства и озеленения  на территории Центрального внутригородского района  в соответствии с правовыми актами администрации муниципального образования город Новороссийск; 

2.2.3.
Оказывает содействие в реализации мер, направленных на предупреждение возникновения   и ликвидацию на территории   Центрального внутригородского района свалок отходов, размещенных на не отведенной для этих целей территории (несанкционированных свалок);  
2.2.4. Принимает участие в организации  
на
территории Центрального внутригородского района общественных обсуждений, проведении опросов среди населения по намечаемой  хозяйственной  и  иной  деятельности,  которая  способна  нанести вред окружающей среде; 

2.2.5. Участвует в экологическом просвещении населения; 

2.2.6. Участвует в проведении гигиенических и противоэпидемиологических мероприятий;  

2.2.7. Осуществляет взаимодействие с управляющими организациями независимо от организационно-правовой формы, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами на основании договора.
2.2.8. Оповещает собственников (нанимателей) индивидуальных жилых домов о сроках проведения мероприятий по благоустройству; 

2.2.9.
Выдает порубочный  билет на вырубку (пересадку), санитарную рубку, санитарную, омолаживающую или формовочную обрезку зеленых насаждений на территории муниципального образования город Новороссийск;

2.2.10.
Участвует в приемке работ по восстановлению благоустройства в соответствии с 
Постановлением администрации муниципального образования город Новороссийск от 19.09.2013 N 6687  "Об утверждении Правил производства земляных работ на территории муниципального образования город Новороссийск и признании утратившими силу некоторых постановлений администрации муниципального образования город Новороссийск", а также осуществляет контроль за их исполнением.
2.2.11.
Вносит предложения по видам, объемам, срокам и местам проведения  работ  по благоустройству, озеленению, ремонту  и  содержанию автомобильных дорог на территории населенных пунктов и (или) рассматривает и согласовывает направляемые проекты документов по планируемым видам, объемам, срокам и местам проведения работ по благоустройству, озеленению, ремонту и содержанию автомобильных дорог на территории  Центрального внутригородского района, а также вносит в них предложения в случаях и в порядке, установленном правовыми актами администрации муниципального образования город Новороссийск; 

2.2.13.
Согласовывает акты выполненных работ по благоустройству и  озеленению  на   территории  Центрального внутригородского района;  

2.3. В области строительства, транспорта, земельных отношений и управления муниципальным имуществом:

2.3.1.
Вносит предложения при подготовке генерального проекта планировки, проекта межевания территории Центрального  внутригородского района;

2.3.2. Участвует в мероприятиях отраслевых (функциональных) органов управления администрации  муниципального образования город Новороссийск по осуществлению  контроля на территории Центрального внутригородского района за сохранностью и использованием муниципального имущества, составляющего муниципальную казну;

2.3.3.
Участвует в мероприятиях по выявлению на территории Центрального внутригородского района бесхозяйного, выморочного имущества;

2.3.4.
Осуществляет мониторинг объектов незавершенного строительства, расположенных на территории Центрального   внутригородского района;

2.3.5. Выявляет факты самовольного строительства объектов недвижимости и прочих объектов на территории Центрального внутригородского района (в том числе гаражи, киоски, рекламные конструкции), физических и юридических лиц, самовольно  установивших данные объекты и предоставляют данную информацию в отраслевые (функциональные) органы администрации  муниципального  образования  город Новороссийск,  в  компетенции которых находится муниципальный контроль за использованием земель;

2.3.6.
Участвует в работе по благоустройству малых архитектурных форм на территории  Центрального внутригородского района по согласованию с администрацией муниципального образования город Новороссийск;  

2.3.7.
Участвует в осуществлении мероприятий по сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры),  находящихся в собственности муниципального образования  город Новороссийск и расположенных на территории  Центрального внутригородского района, участвует в охране объектов  культурного      наследия  (памятников истории и культуры) местного (муниципального)    значения, расположенных на территории  Центрального  внутригородского района,  согласовывает тип ограждения строительной площадки;

2.3.8.
Организует осуществление мероприятий по содержанию в порядке и благоустройству мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при защите Отечества, которые находятся на территории Центрального  внутригородского района;

2.4. В области жилищных отношений:

2.4.1. Участвует в организации работы по проведению жилищной политики администрации города Новороссийска;

2.4.2. Содействует созданию товариществ собственников жилья;

2.4.5. Участвует в  работе по подготовке жилищного фонда, объектов коммунального хозяйства и социально-культурного назначения, эксплуатации в зимних условиях;

2.5.
В области обеспечения населения услугами общественного питания, торговли, бытового обслуживания:

2.5.1.
Изучает спрос и конъюнктуру потребительского рынка на территории  Центрального  внутригородского района, содействует созданию условий для обеспечения населения услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания с учетом потребностей населения;

2.5.2.
Участвует в создании условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействует развитию малого и среднего предпринимательства на территории Центрального внутригородского района,  участвует в разработке предложений  и  реализации  мер  по развитию предпринимательской  деятельности на      территории  Центрального  внутригородского района, создает условия для    развития    предпринимательства;     

2.5.3.
Участвует в разработке схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории  Центрального  внутригородского района;

2.6.
В области социально-культурного обслуживания населения, образования:

2.6.1.
Организует проведение и проводит культурно-массовые и досуговые мероприятия на территории  Центрального внутригородского района;

2.6.2.
Участвует в организации пропаганды культурно-исторического наследия, сохранении национальных традиций и обрядов на  территории  Центрального внутригородского района;

2.6.3.
Участвует в проведении мероприятий в области образования, здравоохранения, культуры и других социально значимых мероприятий;

2.6.4.
Участвует в создании условий для массового отдыха жителей и участвует в организации обустройства мест массового отдыха населения  на территории  Центрального  внутригородского района;

2.6.5.
Обеспечивает организацию и проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью на территории  Центрального  внутригородского района; 

2.7.
В области развития физкультуры и спорта, молодежной политики:

2.7.1.
Обеспечивает условия для развития на территории Центрального внутригородского района  физической культуры и массового спорта;

2.7.2.
обеспечивает организацию и проведение физкультурно- оздоровительных и спортивных мероприятий для населения;

2.7.3.
Оказывает содействие местным общественным молодежным и детским организациям и объединениям, расположенным на территории  Центрального  внутригородского района. 

2.8.
В области мобилизационной подготовки, мобилизации, гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера: 

2.8.1.
Организует и проводит эвакуационные мероприятия в чрезвычайных ситуациях;

2.8.2.
Участвует в проведении мероприятий по гражданской обороне, обеспечивает разработку и реализацию планов гражданской обороны на территории  Центрального  внутригородского района;

2.8.3
Обеспечивает своевременное оповещение и информирование населения, в том числе с использованием специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей, об угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.8.4.
Участвует в организации и обеспечении первичных мер пожарной безопасности территории  Центрального внутригородского района;

2.9.
 В области обеспечения законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан:

2.9.1.
Участвует в организации обязательных и исправительных работ на территории   внутригородского района;

2.9.2.
Принимает участие в реализации и реализует предусмотренные законодательством Российской Федерации меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий и демонстраций, организацией спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий;

2.9.3.
Участвует в реализации на территории  Центрального внутригородского района положений законодательства Российской Федерации о воинской обязанности и военной службе, об альтернативной гражданской службе;

2.9.4.
Обеспечивает рассмотрение и подготовку ответов на обращения граждан и юридических лиц, поступившие в администрацию Центрального внутригородского района муниципального образования  город  Новороссийск, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.9.5 Обеспечивает доступ к информации о деятельности администрации Центрального внутригородского района;
2.9.6. Обеспечивает деятельность административной комиссии Центрального внутригородского района.
2.9.7. Участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории Центрального внутригородского района. 

2.10.
Иные функции: 

2.10.1.
Обеспечивает предоставление муниципальных услуг в сферах, относящихся к компетенции администрации Центрального  внутригородского района, в соответствии с разработанными административными регламентами;

2.10.2.
Участвует в осуществлении мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

2.10.3.
Организует на территории  Центрального внутригородского района сбор статистических показателей, необходимых для решения вопросов местного значения;

2.10.4.
Участвует  в  подготовке  и  проведении  выборов  и  референдумов, проводимых на  территории Центрального  внутригородского района   муниципального образования город Новороссийск, осуществляет  организационно - техническое  обеспечение избирательных кампаний;

2.10.5.
Организует работу с органами территориального  общественного самоуправления, расположенными на территории Центрального  внутригородского района, в установленном порядке;

3. Организация работы администрации

4.1. Глава администрации Центрального внутригородского района муниципального образования город Новороссийск (далее - глава администрации осуществляет руководство администрацией.

4.2. Глава администрации является муниципальным служащим и назначается (освобождается) от должности главой администрации муниципального образования город Новороссийск.

4.3. Глава администрации несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Администрацию полномочий, эффективное и целевое расходование бюджетных средств.

4.4. Глава администрации:
1) руководит  деятельностью   Администрации;   
2) представляет главе администрации города Новороссийска кандидатуры для назначения на должность заместителей главы администрации  и их освобождении;

3) без доверенности представляет Администрацию во взаимоотношениях с федеральными и краевыми органами   государственной   власти  и иными лицами;

4) представляет   штатное   расписание   Администрации на утверждение главе администрации муниципального образования город Новороссийск;

5) назначает   и    освобождает   от   должности   должностных   лиц Администрации 

6) поощряет  должностных  лиц,  Администрации;

7) в установленном законом порядке привлекает к дисциплинарной ответственности должностных лиц Администрации;
8) заключает в пределах предоставленной ему компетенции от имени Администрации договоры и соглашения;

9) ведет прием населения, рассматривает обращения граждан и юридических лиц;

10) Глава администрации издает приказы по вопросам, отнесенным  к его ведению.

4.5. Глава Администрации вправе иметь заместителей в соответствии с утвержденным главой муниципального образования город Новороссийск штатным расписанием.
4.6. В отсутствие главы Администрации его обязанности исполняет один из его заместителей.

4.7. Работники Администрации являются муниципальными служащими, кроме лиц, замещающих должности, не отнесенные к муниципальным должностям.

4.8. Финансирование Администрации осуществляется за счет средств местного бюджета.

4.9. Организационное, информационно-правовое и материально-техническое обеспечение осуществляется Администрацией самостоятельно согласно смете расходов.

4.10. Для осуществления предоставленных настоящим Положением полномочий Администрация в установленном порядке наделяется имуществом. Указанное имущество является муниципальной собственностью муниципального образования город Новороссийск.

4.11. Прекращение деятельности Администрации осуществляется по решению городской Думы города Новороссийска по представлению главы муниципального образования город Новороссийск в соответствии с действующим законодательством.

4.12. Администрация несет ответственность за сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.), обеспечивает передачу на государственное хранение документов, имеющих научно-историческое значение, хранит и использует в установленном порядке документы по личному составу.

4.13. При реорганизации Администрации все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в соответствии с установленными правилами правопреемнику.

4.14. При ликвидации Администрации документы постоянного хранения и документы по личному составу передаются на архивное хранение. Передача и упорядочение документов осуществляются Администрацией в соответствии с установленными требованиями.

4. Заключительные положения

 Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения городской Думой города Новороссийска и официального опубликования в установленном порядке.

Глава муниципального образования

город Новороссийск                                                                  И.А. Дяченко 
