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Приложение № 3

к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования 
г. Новороссийск муниципальной услуги

«Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком»

БЛОК-СХЕМА 















Заместитель главы 

администрации муниципального 

образования город Новороссийск
Д.К. Меланиди 

Обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и приложением необходимых документов  














 Предоставление гражданином недостающих документов, указанных в уведомлении 








Регистрация  заявления, внесение записи о приеме документов, выдача расписки о получении. Подготовка  запросов в порядке межведомственного взаимодействия. Передача заявления  в уполномоченный орган. 











 При отсутствии какого-либо учетного документа специалист отдела выдает уведомление с указанием перечня недостающих документов








Проверка предоставленного пакета  документов и подготовка  запросов в порядке межведомственного взаимодействия должностным лицом уполномоченного органа











Выдача расписки гражданину о получении документов с указанием их перечня, даты, времени





Подготовка специалистом Отдела заключения по жилищному вопросу гражданина для включения в проект постановления

















Подготовка специалистом Отдела уведомления гражданину о принятом решении 





Отправка или личное вручение специалистом Отдела уведомления гражданину о принятом решении





Подготовка заключения в полной форме по жилищному вопросу





Подготовка должностным лицом уполномоченного органа результата муниципальной услуги 





  





Согласование, подписание подготовленных результатов муниципальной услуги и их передача в МФЦ для выдачи заявителю 





Вручение заявителю под роспись или направление заказным письмом с уведомлением результата муниципальной услуги  
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