Приложение № 1

к административному регламенту

"Предоставление земельных участков,

находящихся в государственной

или муниципальной собственности,

на которых расположены здания,

сооружения, в собственность, аренду"

Главе муниципального образования город Новороссийск

                   





И.А. Дяченко

                   





_________________________

                   





(наименование заявителя)

                  





______________________________
                                                                       ______________________________

                                                                       _______________________________                  

                                                                       (фамилия, имя, отчество, 
                                                                        паспортные данные, кем, когда

                                                                        выдан - для граждан, полное 
                                                                        наименование, место

                                                                        нахождения, реквизиты, фамилия, 
                                                                        имя, отчество, должность

                                                                         руководителя - для юридического 
                                                                         лица),

                                                                         ___________________________

                                                                         почтовый адрес, телефон

                                           ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в собственность (аренду) под объектами недвижимости на территории муниципального образования г.Новороссийск

Прошу предоставить в собственность (аренду) земельный участок под объектами недвижимости, расположенный по адресу: г. Новороссийск ____________________ площадью _____________ кв. м, на срок _______________ (для договора аренды)

предназначенный для ___________________ кадастровый номер _________________

    Приложение: ___________________________________________________________

    (наименование и реквизиты документов)

Заявитель

    _______________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество - для граждан, наименование, фамилия, имя,

            отчество, должность руководителя, печать - для юридических лиц)

                                                       ____________________

                                                       (подпись)

                                                       "___" _______ ___ г.

                                                       Документы приняты:

                                                       ____________________

                                                       "___" _______ ___ г.

                                                       Специалист МФЦ

                                                       ____________________

                                                       (Ф.И.О. специалиста)

                                                       ____________________

                                                       (подпись)

Заместитель главы

муниципального образования                                                             Д.А. Агапов

Приложение № 2

к административному регламенту

"Предоставление земельных участков,

находящихся в государственной

или муниципальной собственности,

на которых расположены здания,

сооружения, в собственность, аренду"

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Обращение заявителя к оператору МФЦ с заявлением о предоставлении    │

│        муниципальной услуги и приложением необходимых документов        │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Регистрация формализованного заявления в электронном журнале учета и   │

│   контроля документов, внесение записи о приеме документов, наложение   │

│  резолюции. Передача заявления с комплектом документов специалисту по   │

│                              контролю МФЦ                               │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Передача заявления с комплектом документом под роспись ответственному  │

│                                лицу УИЗО                                │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Проверка специалистом УИЗО предоставленного пакета документов и     │

│     подготовка запросов в порядке межведомственного взаимодействия      │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   После получения ответов на соответствующие запросы специалист УИЗО    │

│    готовит проект постановления о предоставлении земельных участков,    │

│находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых│

│  расположены здания и сооружения, либо готовит мотивированный отказ в   │

│         предоставлении услуги и передает его начальнику отдела          │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│       Принятие решения администрации муниципального образования о       │

│  предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или   │

│ муниципальной собственности, на которых расположены здания и сооружения │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Вручение заявителю под роспись или направление заказным письмом решения │

│   администрации муниципального образования о предоставлении земельных   │

│ участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,│

│               на которых расположены здания и сооружения                │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Заместитель главы

муниципального образования                                                             Д.А. Агапов

