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О проведении проверок состояния архивов и упорядочения  документов по личному составу и постоянного хранения в структурных подразделениях, отраслевых (функциональных) и территориальных органах администрации муниципального  образования город Новороссийск и организациях – источниках комплектования 
городского архива
В  соответствии  с   Федеральным законом  от  22  октября  2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Краснодарского края от 6 декабря  2005 года № 958-КЗ «Об архивном деле в Краснодарском крае», с целью повышения уровня архивного делопроизводства и руководствуясь статьей 34  Устава  муниципального  образования  город  Новороссийск, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить график проведения проверок состояния архивов и упорядочения документов по личному составу и постоянного хранения в структурных подразделениях, отраслевых (функциональных) и территориальных органах администрации муниципального  образования город Новороссийск на 2020 год (приложение № 1). 
2. Утвердить график проведения тематических проверок в организациях – источниках комплектования городского архива на 2020 год (приложение № 2).
3. Руководителям  структурных подразделений, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации муниципального образования город Новороссийск и организаций – источников комплектования городского архива обеспечить доступ к архивным документам специалистам управления архива администрации муниципального образования город Новороссийск.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы муниципального образования Воронину Т.В.
5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования                                             И.А. Дяченко
Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

город Новороссийск

от_______________ № ________

ГРАФИК

проведения  проверок состояния архивов и упорядочения документов по личному составу и постоянного хранения в структурных подразделениях, отраслевых (функциональных) и территориальных органах администрации муниципального  образования город Новороссийск на 2020 год
	№ п/п
	Наименование предприятия (организации)
	Сроки проведения
	Примечание

	1. 
	Администрация Новороссийского внутригородского района 
	1 квартал
	

	2. 
	Администрация Верхнебаканского поселкового округа 
	1 квартал
	

	3. 
	Администрация Натухаевского сельского округа 
	1 квартал
	

	4. 
	Администрация Абрау-Дюрсо сельского округа
	1 квартал
	

	5. 
	Администрация Раевского сельского округа 
	1 квартал
	

	6. 
	Администрация Гайдукский сельского округа 
	1 квартал
	

	7. 
	Администрация Приморского внутригородского района 
	1 квартал
	

	8. 
	МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства города»
	1 квартал
	

	9. 
	Открытое акционерное общество «Черномортранснефть»
	1 квартал
	

	10. 
	Управление транспорта и связи администрации муниципального образования город Новороссийск
	2 квартал
	

	11. 
	ГБУЗ «Онкологический диспансер 

№ 3» министерства здравоохранения Краснодарского края
	2 квартал
	

	12. 
	Новороссийское городское отделение политической партии  «Коммунистическая партия РФ»
	2 квартал
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	13. 
	ГБОУ СПО «Новороссийский социально-педагогический колледж»
	2 квартал
	

	14. 
	Открытое  акционерное общество «Новоросцемент»
	2 квартал
	

	15. 
	ПАО «Новороссийский морской торговый порт»
	2 квартал
	

	16. 
	МКУ «Централизованная бухгалтерия» органов местного самоуправления муниципального образования город Новороссийск
	3 квартал
	

	17. 
	Новороссийская городская территориальная организация профсоюза работников государственных учреждений и общественного обслуживания РФ
	3 квартал
	

	18. 
	Новороссийская городская территориальная организация профсоюза работников народного образования и науки РФ
	3 квартал
	

	19. 
	Избирательная комиссия муниципального образования город Новороссийска
	4 квартал
	

	20. 
	МАУ «Городской информационный центр»
	4 квартал
	


Начальник управления архива

муниципального образования

город Новороссийск                                                                  Н.А. Мартовецких

Приложение № 2 
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования

город Новороссийск

от_______________ № ________

ГРАФИК
проведения тематических проверок в организациях - источниках комплектования городского архива на 2020 год

	№ п/п
	Наименование предприятия (организации)
	Сроки проведения
	Примечание

	1. 
	Городская Дума
	2 квартал
	

	2. 
	Управление экономического развития администрации 

муниципального образования город Новороссийск
	2 квартал
	

	3. 
	Управление социальной защиты населения ДСЗН Краснодарского края в г. Новороссийске
	3 квартал
	

	4. 
	Территориальная избирательная комиссия Восточная города Новороссийска
	4 квартал
	


Начальник управления архива

муниципального образования
город Новороссийск                                                                  Н.А. Мартовецких

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления  (распоряжения) администрации 

муниципального образования город Новороссийск 

от ________________№__________ 

Об ответственности должностных лиц структурных подразделений,   

           отраслевых (функциональных) и территориальных органах

                  муниципального образования г. Новороссийск

                 за учет и хранение документов Архивного фонда

                                       Российской Федерации

Проект внесен: 

Заместитель главы муниципального 

образования                                                                             Т.В. Воронина

Проект подготовлен:

Начальник управления архива

муниципального образования                                                 Н.А. Мартовецких

Проект согласован:

Начальник правового управления                                          И.Н. Чутов

ЛИСТ  РЕГЛАМЕНТНОГО  КОНТРОЛЯ
внутреннего согласования проекта постановления (распоряжения) администрации муниципального образования город Новороссийск
Об ответственности должностных лиц структурных подразделений,   

           отраслевых (функциональных) и территориальных органах

                  муниципального образования г. Новороссийск

                 за учет и хранение документов Архивного фонда

                                       Российской Федерации

Выдача бланка постановления 


(распоряжения) в общем отделе  ________________     _________    _______________

                                                                                                     (дата)                                  (время)                          (подпись)

	Фамилия и инициалы

согласующего лица
	
	Передача проекта согласующему лицу
	
	
	Возврат проекта согласующим лицом
	

	
	дата
	Время
	Ф.И.О. и подпись
	дата
	время
	Ф.И.О. и подпись

	Воронина Т.В.
	
	
	
	
	
	

	Чутов И.Н.
	
	
	
	
	
	

	Общий отдел
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Проект передан в общий отдел  _______________    ___________   ________________
                                                                                                   (дата)                                  (время)                            (подпись)

   ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

прилагаемых к проекту постановления (распоряжения)

Об ответственности должностных лиц структурных подразделений,   

           отраслевых (функциональных) и территориальных органах

                  муниципального образования г. Новороссийск

                 за учет и хранение документов Архивного фонда

                                       Российской Федерации

1. Федеральный закон  от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ
2. п.4.4, 4.2.Приказа Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007г. № 19
3. Список организаций - источников комплектования городского архива одобренный ЭПК Управлением по делам архивов Краснодарского края
Начальник управления архива

муниципального образования                                                  Н.А. Мартовецких

«___»__________ 2019 г. 
ЗАЯВКА

к проекту ПОСТАНОВЛЕНИЯ

(Распоряжения)

Об ответственности должностных лиц структурных подразделений,   

           отраслевых (функциональных) и территориальных органах

                  муниципального образования г. Новороссийск

                 за учет и хранение документов Архивного фонда

                                       Российской Федерации

1. Управление Архива                                                                          - 1 экз.

2. Первый заместитель главы Цыбань В.В.                                        - 1 экз.

3. 
Заместитель главы Воронина Т.В.                                                  - 1 экз.    
4. Заместитель главы Калинина С.В.                                                  - 1 экз.    

5. Заместитель главы Служалый А.В.                                                 - 1 экз.
6. Заместитель главы Демченко Е.И.                                                  – 1 экз.

7. Заместитель главы Майорова Н.В.                                                  – 1экз.

8. Заместитель главы Яменсков А.И.                                                  - 1 экз.    
9. Администрация Новороссийского внутригородского района     - 1 экз.

10. Администрация Восточного внутригородского района               - 1 экз.
11. Администрация Южного внутригородского района                     - 1 экз.
12. Администрация Приморского внутригородского района             - 1 экз.

13.  Администрация Центрального внутригородского района           - 1 экз.
14.  Правовое управление                                                                       - 1 экз.

15.  Общий отдел                                                                                      -1 экз.

16.  Прокуратура города                                                                          -1 экз.

Начальник управления архива

муниципального образования                                                  Н.А. Мартовецких

«___»__________ 20___ г. 
