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Приложение 

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации муниципального образования 
город Новороссийск

от __________________№________

ПОЛОЖЕНИЕ
о Правовом управлении администрации 
муниципального образования город Новороссийск
1. Общие положения

1.1. Правовое управление администрации муниципального образования город Новороссийск (далее - Управление) является функциональным органом администрации муниципального образования город Новороссийск. Управление действует на основании Устава муниципального образования город Новороссийск и настоящего Положения.

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом 06 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, а также муниципальными правовыми актами.

1.3. Управление имеет штампы и бланки установленного образца.

1.4. Местонахождение Управления: 353900, г. Новороссийск, 
ул. Советов, 18.

2. Основные задачи Управления

Основными задачами Управления являются:

2.1. Правовое обеспечение деятельности главы муниципального образования город Новороссийск и администрации муниципального образования город Новороссийск.

2.2. Обеспечение соответствия законодательству муниципальных правовых актов.

2.3. Информационно-справочное обеспечение деятельности главы муниципального образования город Новороссийск, администрации муниципального образования город Новороссийск, оказание консультативной помощи отраслевым, функциональным и территориальным органам администрации муниципального образования город Новороссийск по правовым вопросам.

2.4. Обеспечение исполнения отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город Новороссийск Федеральных законов, Актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Законов Краснодарского края, а также муниципальных правовых актов.

2.5. Представление интересов главы муниципального образования город Новороссийск, администрации муниципального образования город Новороссийск в судах, органах прокуратуры, юстиции, внутренних дел и иных органах при рассмотрении дел (вопросов).

2.6. Реализация законодательства о муниципальной службе в органах местного самоуправления муниципального образования город Новороссийск.

2.7. Участие в деятельности по повышению квалификации и переподготовке муниципальных служащих органов местного самоуправления муниципального образования город Новороссийск.

3. Функции Управления

Управление в соответствии с возложенными на него задачами:

3.1. Обеспечивает правовое информационно-справочное обслуживание деятельности главы муниципального образования город Новороссийск и администрации муниципального образования город Новороссийск.

3.2. Проводит правовую экспертизу проектов муниципальных правовых актов и принятых правовых актов на предмет их соответствия действующему законодательству и противодействию коррупции.

3.3. Рассматривает протесты, представления, требования и иные документы, поступающие от органов прокуратуры.

3.4. Проводит правовую экспертизу проектов договоров и соглашений.

3.5. Дает заключения и ответы в рамках своей компетенции по поступающим в Управление служебным документам, обращениям, заявлениям, жалобам граждан и юридических лиц.

3.6. По поручениям главы муниципального образования город Новороссийск, курирующего заместителя главы муниципального образования город Новороссийск участвует совместно с отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город Новороссийск в подготовке проектов муниципальных правовых актов.

3.7. Осуществляет подготовку аналитических материалов по вопросам, касающимся правоприменительной практики, а также предложений по совершенствованию муниципальных правовых актов.

3.8. Представляет в установленном порядке интересы главы муниципального образования город Новороссийск, администрации муниципального образования город Новороссийск в судах, органах прокуратуры, юстиции, внутренних дел и иных органах.

3.9. Анализирует и обобщает результаты рассмотрения судами дел с участием органов местного самоуправления муниципального образования город Новороссийск.

3.10. Проводит консультирование муниципальных служащих по правовым вопросам, связанным со служебной деятельностью.

3.11. Координирует работу юридических служб отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город Новороссийск.

3.12. Организует разработку новых и анализ действующих нормативных правовых актов по вопросам муниципальной службы, готовит предложения по их совершенствованию.

3.13. Осуществляет правовое обеспечение при проведении аттестации муниципальных служащих, конкурсов на замещение вакантных должностей, квалификационных экзаменов.

3.14. Оказывает методическую и иную помощь отраслевым, функциональным и территориальным органам администрации муниципального образования город Новороссийск по вопросам муниципальной службы.

3.15. Консультирует муниципальных служащих по вопросам правового положения, соблюдения запретов и ограничений, связанных с муниципальной службой.

4. Права Управления

Управление во исполнение возложенных на него функций имеет право:

4.1. Вносить главе муниципального образования город Новороссийск, курирующему заместителю главы муниципального образования город Новороссийск предложения по укреплению законности, правопорядка и совершенствованию правовой работы, а также по вопросам муниципальной службы.

4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город Новороссийск, руководителей предприятий, учреждений и организаций, находящихся на территории муниципального образования город Новороссийск, необходимые для осуществления деятельности Управления информацию, документы и материалы.

4.3. Разрабатывать и вносить на рассмотрение главы муниципального образования город Новороссийск, курирующего заместителя главы муниципального образования город Новороссийск проекты муниципальных правовых актов.

4.4. Привлекать по согласованию с руководителями отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город Новороссийск специалистов отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город Новороссийск для подготовки проектов правовых актов, а также для осуществления мероприятий, проводимых Управлением в соответствии с возложенными на него полномочиями.

4.5. В случае несоответствия действующему законодательству проектов муниципальных правовых актов представлять замечания по ним.

4.6. Принимать участие в работе совещательных органов при главе муниципального образования город Новороссийск, курирующем заместителе главы муниципального образования город Новороссийск в соответствии со своей компетенцией.

5. Организация работы Управления

5.1. Руководство деятельностью Управления осуществляет начальник Правового управления администрации муниципального образования город Новороссийск, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций.

Начальник Правового управления администрации муниципального образования город Новороссийск назначается на должность распоряжением администрации муниципального образования город Новороссийск и освобождается от должности распоряжением администрации муниципального образования город Новороссийск.

5.2. В отсутствие начальника Управления его обязанности исполняет заместитель начальника Управления.

5.3. Сотрудники Управления являются муниципальными служащими, назначаются и освобождаются от должности распоряжением администрации муниципального образования город Новороссийск.

Начальник правового управления



В.А. Артемов

