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Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Заключение договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов, предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов, повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях, находящихся в муниципальной собственности и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300                     «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 15 ноября 2011 года № 1340 «Об утверждении Порядков разработки, утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Краснодарского края», постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 6 июля 2015 года № 627 «Об установлении порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Краснодарского края»,  руководствуясь статьей  34  Устава  муниципального  образования  город  Новороссийск, п о с т а н о в л я ю:

    1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Заключение договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов, предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов, повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях, находящихся в муниципальной собственности и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (прилагается).

2. Отделу информационной политики и средств массовой информации опубликовать настоящее постановление в печатном бюллетене «Вестник муниципального образования город Новороссийск» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования город Новороссийск.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Мацедонского О.Г.

4.
Постановление    вступает    в    силу    со    дня    его    официального опубликования.

	Глава муниципального образования
	А.В. Кравченко


ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта распоряжения главы администрации

 муниципального образования город Новороссийск

от___________________ №________________

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Заключение договора на размещение не стационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
Проект подготовлен и внесен: 

Заместитель главы администрации

муниципального образования

город Новороссийск                                                             О.Г. Мацедонский

Проект согласован:

И.о. начальника отдела по курортам и туризму                          Н.Е. Леонова

Начальник правового управления                                             Л.В. Гребенюк

Заместитель главы администрации  



Т.В. Воронина

ЗАЯВКА

к проекту ПОСТАНОВЛЕНИЯ

(Распоряжения)

НАИМЕНОВАНИЕ Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Заключение договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов, предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов, повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях, находящихся в муниципальной собственности и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
Кто вносит проект постановления (распоряжения)  заместитель главы муниципального образования О.Г. Мацедонский______________________________________________ 
Принятое постановление (распоряжение) разослать _______________________________

____________________________________________________________________________

1 О.Г. Мацедонский – 1 экз. 

____________________________________________________________________________

2 Н.Е. Леонова – 10 экз.

____________________________________________________________________________

3 Л.В. Гребенюк – 1 экз.

____________________________________________________________________________

4 О.Г. Леонова – 1 экз.

____________________________________________________________________________

5. Ю.В. Кулакова – 1 экз.
____________________________________________________________________________

6 Прокуратура – 1 экз.

_____________________________________________________________________________

8 Регистр  - 1 экз.

____________________________________________________________________________

Подпись__________________________________


      ____________
                                      (должностное лицо, внесшее проект) 





        (дата)

ЛИСТ РЕГЛАМЕНТНОГО КОНТРОЛЯ

внутреннего согласования проекта распоряжения администрации муниципального образования город Новороссийск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Заключение договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов, предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов, повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях, находящихся в муниципальной собственности и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
Выдача бланка постановления 

(распоряжения) в общем отделе  ___________________________________

                                                       (дата)     (время)     (подпись) 

	Фамилия и инициалы согласующего лица
	Передача проекта 

согласующему лицу
	Возврат проекта 

согласующим лицом

	
	дата
	время
	Ф.И.О. и подпись
	дата
	время
	Ф.И.О. и подпись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Проект передан в общий отдел  _______________________________________  

                                                (дата)              (время)                  (подпись) 

                                                                       Приложение 

                                                                       УТВЕРЖДЕН

                                                                       постановлением администрации 

                                                                       муниципального образования 

                                                                       город Новороссийск 

                                                                       от_____________ №__________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов, предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов, повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях, находящихся в муниципальной собственности и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент (далее – административный регламент) устанавливает стандарт, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) по оказанию муниципальной услуги ««Заключение договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов, предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов, повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях, находящихся в муниципальной собственности и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»» (далее – муниципальная услуга).
1.1.2. Настоящий Регламент распространяется на правоотношения по размещению объектов, располагаемых на пляжных территориях в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов:

1.1.2.1. Элементы благоустройства территории, в том числе малые архитектурные формы, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства пляжной территории (беседки, ротонды, веранды, навесы, скульптуры, фонари, урны для мусора, приспособления для озеленения, скамейки и мостики).
1.1.2.2. Нестационарные объекты для организации обслуживания зон отдыха населения на пляжных территориях в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов (теневые навесы, аэрарии, солярии, кабинки для переодевания, душевые кабинки, временные павильоны и киоски, туалеты, питьевые фонтанчики и другое оборудование, в том числе для санитарной очистки территории, пункты проката инвентаря, медицинские пункты первой помощи, площадки или поляны для пикников, танцевальные, спортивные и детские игровые площадки и городки), для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
1.1.2.3. Пункты охраны правопорядка и стационарные посты дорожно-патрульной службы на пляжных территориях в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
1.1.2.4. Пункты проката велосипедов, роликов, самокатов и другого спортивного инвентаря, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, а также велопарковки на объектах, располагаемых на пляжных территориях в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов.

1.1.2.5. Спортивные и детские площадки на объектах, располагаемых на пляжных территориях в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов.
1.1.2.6. Платежные терминалы для оплаты услуг и штрафов на объектах, располагаемых на пляжных территориях в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов.
1.1.2.7. Общественные туалеты нестационарного типа на объектах, располагаемых на пляжных территориях в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов.
1.1.2.8. Лодочные станции, для размещения которых не требуется разрешения на строительство в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов.

1.1.2.9. Объекты, предназначенные для обеспечения безопасности людей на водных объектах, сооружения водно-спасательных станций и постов в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

Организационное обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом по курортам и туризму администрации муниципального образования город Новороссийск (далее Отдел).
Настоящий административный регламент определяет порядок взаимодействия должностных лиц отдела с физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги, с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с государственными органами, иными органами местного самоуправления, а также определяет порядок осуществления контроля за выполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления, должностных лиц и муниципальных служащих администрации муниципального образования город Новороссийск.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем (получателем) настоящей муниципальной услуги являются физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя (далее – индивидуальный предприниматель) или юридическое лицо, претендующее на заключение договора на размещение не стационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристскую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, либо их уполномоченные представители. 
1.3. Требования к порядку информирования о порядке

предоставления муниципальной услуги

         1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление информации в Отделе осуществляется бесплатно в виде индивидуального письменного и устного информирования заявителей.
По выбору заявителя индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления заявителю ответа в письменном виде по почтовому адресу, по факсу или в виде электронного документа, по адресу электронной почты, указанному в обращении заявителя.

Индивидуальное устное информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги представляется должностным лицом Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, лично и с использованием средств телефонной связи.

Должностное лицо Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, называет свою фамилию, имя, отчество, замещаемую должность, а затем в вежливой форме подробно предоставляет информацию по

следующим вопросам:

о входящем номере, под которым зарегистрировано в системе делопроизводства Отдела заявление о предоставлении муниципальной услуги;

о нормативных правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного

правового акта);

о перечне документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;

о месте размещения на официальном сайте Отдела в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://admnvrsk.ru/podrazdeleniya/otdely/otdel-po-kurortam-i-turizmu/ (далее – официальный сайт Отдела) справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также иную информацию, не требующую дополнительного изучения действующего законодательства.

Время разговора не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.

При невозможности должностным лицом отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по

которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется дополнительное изучение

запроса, по существу, должностное лицо отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для индивидуального устного информирования.

Информация, требующая дополнительного изучения норм действующего законодательства, предоставляется только на основании письменного обращения.

1.3.2. Справочная информация о месте нахождения, графике работы Отдела, а также муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (далее – МФЦ, многофункциональный центр) справочные телефоны Отдела, многофункциональных центров, адреса официального сайта и электронной почты Отдела (далее – справочная информация) размещены на официальном сайте Отдела, в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края».

1.3.3. Справочная информация также размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1.1. Заключение договора на размещение не стационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов.

2.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

          2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования город Новороссийск (далее также – администрация) в лице Отдела.
2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги Отдел осуществляет межведомственное взаимодействие с органами исполнительной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления Краснодарского края, Федеральной налоговой службой Российской Федерации

согласно пункту 2.7. настоящего регламента.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

заключение договора на размещение не стационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее также – договор);

отказ в заключении договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее также – решение об отказе).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Отдел в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня поступления заявления принимает решение о заключении (об отказе в заключении) договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов.

Решение о заключении (об отказе в заключении) договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов направляется заявителю в течение 3 (трех) рабочих дней со дня его принятия.

2.4.2. Договор на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов заключается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня принятия решения о заключении такого договора.           

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной

услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:
Конституции Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года №2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»;

Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 15 ноября 2011 года №1340 «Об утверждении порядков разработки, утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Краснодарского края»;

Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 6 июля 2015 года №627 «Об установлении Порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Краснодарского края»;
Постановление Правительства РФ от 03 декабря 2014 года №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

Устав администрации муниципального образования город Новороссийск;

Приказ министерства курортов, туризма и олимпийского наследия Краснодарского края от 17 апреля 2017 года №105 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги: «Заключение договора на размещение объектов, относящихся к компетенции министерства курортов, туризма и олимпийского наследия Краснодарского края, на землях или земельных участках, находящихся в государственной собственности Краснодарского края, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги в части размещения объектов, предусмотренных подпунктами 1.1.2.1., 1.1.2.2., 1.1.2.3., 1.1.2.4., 1.1.2.5., 1.1.2.6., 1.1.2.7., 1.1.2.8., 1.1.2.9. настоящего административного регламента заявитель представляет следующие документы:
2.6.1.1. Заявление по форме, утвержденной Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 6 июля 2015 года №627 «Об установлении Порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Краснодарского края»;
2.6.1.2. Схема размещения объектов, предусмотренных пунктом 1.1.2 административного регламента, с указанием границ земельного участка или части земельного участка на кадастровом и топографическом плане с указанием координат характерных точек границ территории, а также с указанием пункта схемы размещения объектов (далее – схема), утвержденной в соответствии с пунктом 4.1 раздела 4 Порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории Краснодарского края, утвержденного постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 6 июля 2015 г. № 627 (далее – Порядок), органами местного самоуправления;

2.6.1.3. Материалы проектной документации – пояснительная записка, содержащая сведения об объекте (объектах) с указанием наименования, назначения, основных технико-экономических характеристик, месторасположения объекта (объектов).

2.7. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
услуги, которые находятся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронном формате, порядок их предоставления 
2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящееся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, администрации муниципального образования город Новороссийск и иных органов, учреждений и организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (далее в данном подразделе – организации), и которые заявитель вправе предоставить:

2.7.1.1. Выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок, на котором планируется размещение, а также на расположенные в границах  такого земельного участка объекты (в случае, если предполагается размещение объекта на земельном участке).
2.7.1.2.  Копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц). 
2.7.1.3. Заключение о возможности (невозможности) размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, или землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории муниципального образования город Новороссийск.
2.7.1.4. Согласие органа, осуществляющего полномочия по управлению и распоряжению земельным участком по размещению объекта на испрашиваемом земельном участке.

 2.7.1.5. Заключение о местоположении земель или земельного участка (части земельного участка) для размещения объекта относительно особо охраняемых природных территорий регионального значения или иных территорий, сопряженных с использованием рекреационного ресурсов, водных объектов, - от органа исполнительной власти Краснодарского края, уполномоченного на осуществление государственного управления в области охраны окружающей среды, особо охраняемых природных территорий, регионального значения. В случае нахождения земель или земельного участка (части земельного участка) в границах особо охраняемых природных территорий регионального значения или иных территорий, сопряженных с использованием рекреационных ресурсов, водных объектов, о возможности размещения объекта с учетом установленного режима использования соответствующей территории. 
2.7.2. Для получения заключения о возможности (невозможности) размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на которые не разграничена Отдел взаимодействует с:

Управлением по делам ГО и ЧС администрации муниципального образования город Новороссийск – предоставления заключений о возможности (невозможности) размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории муниципального образования город Новороссийск, при обращении за размещением объектов.

Управлением культуры администрации муниципального образования город Новороссийск – предоставления заключений о возможности (невозможности) размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории муниципального образования город Новороссийск.

Отделом экологической безопасности администрации муниципального образования город Новороссийск – предоставления заключений о возможности (невозможности) размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории муниципального образования город Новороссийск, при обращении за размещением объектов.

Управлением имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования город Новороссийск – предоставления заключений о возможности (невозможности) размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории муниципального образования город Новороссийск, при обращении за размещением объектов.

С другими государственными и муниципальными органами, учреждениями, организациями и структурными подразделениями администрации муниципального образования город Новороссийск по мере необходимости.

2.7.3. Получение информации, указанной в настоящем подразделе, не должно приводить к нарушению срока предоставления муниципальной услуги.

Организации, взаимодействующие с уполномоченным органом по вопросам предоставления муниципальной услуги, обязаны предоставлять запрашиваемую информацию в срок, не превышающий пяти рабочих дней (два рабочих дня – при осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Плата за получение информации, указанной в настоящем пункте, с заявителя не взимается.
В случае непредставления заявителем документов, указанных в настоящем пункте регламента, данные документы запрашиваются уполномоченным органом в организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в порядке межведомственного взаимодействия.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Отдел не вправе требовать от заявителя или его представителя:

- представления документов и информации, представление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федерального закон № 210-ФЗ);

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Краснодарского края;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника Отделом уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Запрещено отказывать заявителю:

- в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления

- муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальную услуги, опубликованной в государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края»;

- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной в государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края».

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу Отдел не вправе требовать от заявителя или многофункционального центра предоставления документов, указанных в административном регламенте, на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления в орган, который не уполномочен на принятие решения о заключении (об отказе в заключении) договора на размещение объекта, заключение договора на размещение объекта.

2.9.2. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» при направлении заявителем - физическим лицом заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края, официального сайта Отдела.

2.9.3. В случае отказа в приеме документов согласно пункту 2.9.1 такое заявление в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления возвращается заявителю.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги
2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.10.2. Решение об отказе в заключении договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, принимается если:

2.10.2.1. заявление и (или) документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

2.10.2.2. к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

2.10.2.3. земельный участок, на котором планируется размещение объекта, предоставлен физическому или юридическому лицу;

2.10.2.4. размещение объекта не соответствуют документам территориального планирования, градостроительного зонирования, требованиям нормативных документов, в том числе в области обеспечения безопасности дорожного движения;

2.10.2.5. вид объекта, указанного в заявлении, не соответствует видам объектов, установленным пунктом 1.1 Регламента;

2.10.2.6. получена информация от органа, осуществляющего полномочия по предоставлению земельного участка, предназначенного для размещения объекта, о наличии обоснованных возражений относительно размещения объекта на соответствующих землях или земельном участке;

2.10.2.7. опубликовано извещение о проведении аукциона по продаже земельного участка, испрашиваемого для размещения объекта, или аукциона на

право заключения договора аренды такого земельного участка;

2.10.2.8. в отношении земельного участка, испрашиваемого для размещения объекта, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

2.10.2.9. размещение объекта, а также деятельность, связанная с эксплуатацией такого объекта, не соответствует установленному режиму использования особо охраняемых природных территорий или иных территорий, сопряженных с использованием рекреационных ресурсов, водных объектов;

2.10.2.10. в отношении испрашиваемого к размещению объекта имеется ранее поступившее заявление от другого лица, отвечающее требованиям, предъявляемым к форме и содержанию заявления, а также с приложенными документами, указанными настоящим административным регламентом;

2.10.2.11. объект, в отношении которого предлагается заключить договор на размещение, отсутствует в схеме (схемах) размещения объектов (далее – схема (схемы) или не соответствует схеме (схемам).
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, в том числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими

в предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Иные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.12. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.12.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая

информацию о методике расчета размера такой платы

2.13.1. В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, платы за их предоставление не взимаются.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и

при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о заключении договора на использование земельного участка, находящегося в государственной собственности Краснодарского края, и при получении результата предоставления данной услуги не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в

том числе в электронной форме
2.15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в системе электронного документооборота «ЕМСЭД КК» (далее – система электронного документооборота) в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подачи заявителем заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента.

Отсутствие полного пакета документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента, не является основанием для отказа в регистрации заявления.  
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерации о социальной защите

инвалидов
2.16.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Отделе, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Требования к обеспечению доступности для инвалидов объекта, в котором предоставляется услуга (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников), в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется услуга, а также входа в такой объект и выход из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предоставляется услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

2.16.2. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Отдела, размещаются при входе в помещения Отдела.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения запросов и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях Отдела с учетом требований к оборудованию мест приема граждан, мест ожидания, мест получения информации и мест написания обращения.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы».

2.16.4. Рабочие места уполномоченных должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и другой оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой и разовыми стаканчиками.

2.16.6. Уполномоченное должностное лицо, осуществляющее личный прием, обеспечивается табличкой, содержащей сведения о его фамилии, имени, отчестве и должности.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в

том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

укомплектованность Отдела специалистами и их квалификация;

техническое оснащение Отдела (оборудование, приборы, аппаратура);

размещение информационных материалов на официальном сайте Отдела;

размещение информационных материалов на стендах;

предоставление консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги (в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, электронной почтой, факсимильной связью);
в устной форме при личном обращении; в устной форме по телефону). Все консультации являются бесплатными;

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

отсутствие в контрольном листе хода предоставления муниципальной услуги отклонений от норматива исполнения административного действия;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

2.17.2. При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с должностными лицами Отдела и сотрудниками МФЦ не более 2 (двух) раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 15 (пятнадцати) минут.

2.17.3. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного 15 посетителя, одновременное консультирование и (или) прием 2 (двух) и более посетителей не допускаются.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Обеспечивается возможность получения заявителями общей информации о предоставляемой муниципальной услуги и порядка ее получения на официальном сайте Администрации муниципального образования город Новороссийск - http\\admnvrsk.ru, на официальном сайте ГАУ КК «МФЦ» - http\\e-mfc.ru.
2.18.2. Обеспечивается возможность дистанционного получения заявителями на официальном сайте Администрации муниципального образования город Новороссийск - http\\admnvrsk.ru, на официальном сайте ГАУ КК «МФЦ» - http\\e-mfc.ru форм документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.18.3. Прием от заявителя заявления о заключении договора, документов, необходимых для рассмотрения вопросов о заключении договора, заключение договора осуществляются как через Отдел, так и через МФЦ.

2.18.4. Прием от заявителя заявления о заключении договора, документов, необходимых для рассмотрения вопросов о заключении договора, в электронной форме осуществляется посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края.

2.18.5. Заявитель (представитель заявителя) помимо прав, предусмотренных федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным многофункциональным центром с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском крае.     
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при

предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов;

запрос информации в порядке межведомственного взаимодействия;

рассмотрение представленного заявления, документов и принятие решения о заключение договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее также – договор) либо об отказе в его заключении;

заключение договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, либо направление заявителю решения об отказе в его заключении.

3.2. Описание последовательности действий при заключении

договора на размещение объектов на землях или земельных

участках без предоставления земельных участков

и установления сервитутов, публичных сервитутов
3.2.1. Основанием для начала организации действий по предоставлению муниципальной услуги является подача заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

3.2.2. Заявление может быть подано:

при личном обращении заявителя в Отдела;

при личном обращении заявителя в МФЦ;

посредством почтового отправления в Отдел с описью вложения;

в электронной форме на официальном сайте Администрации муниципального образования город Новороссийск - http\\admnvrsk.ru, на официальном сайте ГАУ КК «МФЦ» - http\\e-mfc.ru.
3.2.3. Физические лица при личном обращении предъявляют паспорт гражданина Российской Федерации, либо иной документ, удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.4. При личном обращении юридического лица заявление и документы предоставляются лично руководителем.

3.2.5. От имени заявителей заявление и документы вправе предоставить уполномоченные представители. В данном случае уполномоченным представителем предоставляются надлежащим образом оформленные документы, подтверждающие их полномочия на подачу и (или) получение документов (доверенность и документ, удостоверяющий личность).

3.2.6. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, при поступлении заявления и документов присваивает входящий регистрационный номер и регистрирует их в системе электронного документооборота.

После принятия должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, запросу в личном кабинете заявителя посредством Портала ГАУ КК «МФЦ» - http\\e-mfc.ru. присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».
В случае поступления документов в электронной форме (сканированном виде) лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) дня проводит регистрацию заявления, направляет заявителю электронное сообщение (уведомление), подтверждающее прием данных документов, а также информацию об адресе и графике работы Отдела, куда необходимо представить недостающие документы, и подлинники документов (за исключением заявления о предоставлении муниципальной услуги), направленных в электронной форме (сканированном виде), для проверки их достоверности.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

При получении запроса в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие основания для отказа в приеме запроса.

При наличии указанного основания должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 (три) календарных дня со дня выявления такого основания, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.

3.2.8. Результатом административной процедуры является зарегистрированное в Отделе заявление и документы.

3.2.9. Результат административной процедуры фиксируется путем нанесения входящего регистрационного номера либо штрих-кода регистрации на заявлении с указанием входящего номера и даты регистрации, внесения сведений о заявлении в систему электронного документооборота.

3.2.10. Критериями принятия решений являются наличие заявления и представленных документов, их соответствие установленным требованиям.

3.2.11. Ответственным за выполнение административной процедуры является работник Отдела, осуществляющий прием и регистрацию документов.

3.2.12. Начальник отдела в день получения заявления и приложенных документов передает зарегистрированный пакет документов должностному лицу отдела, ответственному за выполнение процедуры проведения проверки комплектности и достоверности документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента.

3.2.13. Должностными лицами отдела, ответственными за выполнение процедуры проведения проверки комплектности и достоверности документов, прилагаемых к заявлению, являются сотрудники Отдела, в должностные обязанности которых в соответствии с их должностными регламентами входит выполнение соответствующих функций (далее – должностное лицо отдела).

3.2.14. Документы, необходимые для получения услуги, представляются в

1 (одном) экземпляре согласно пункту 2.6.1 административного регламента.

В случае поступления документов в электронной форме (сканированном виде) либо с использованием Портала государственных и муниципальных услуг

(функций) Краснодарского края лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) дня проводит регистрацию заявления, направляет заявителю электронное сообщение (уведомление), подтверждающее

прием данных документов, а также информацию об адресе и графике работы Отдела.

При направлении заявителем – физическим лицом заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края, официального сайта Отдела заявление и документы могут быть подписаны простой электронной подписью в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», согласно которому, в случае если при обращении в электронной форме за получением государственной (муниципальной) услуги идентификация и аутентификация заявителя – физического лица осуществляются с использованием Единой системы идентификации и аутентификации, заявитель вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, исполнитель услуги в течение 3 (трех) дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
3.3. «Порядок осуществления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал муниципальных услуг (функций)»
3.3.1. В электронной форме через портал государственных и муниципальных услуг (функций), портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, при наличии технической возможности могут осуществляться следующие административные процедуры:
предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем заявления, необходимого для предоставления Муниципальной услуги, и прием таких заявлений администрацией муниципального образования город Новороссийск с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе  через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)   http:\\www.gosuslugi.ru;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг (функций)

Краснодарского края, официальном сайте https://admnvrsk.ru/podrazdeleniya/otdely/otdel-po-kurortam-i-turizmu/ о порядке и

сроках предоставления государственной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее – Федеральный реестр), региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (далее – Реестр Краснодарского края), предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных

и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Отделе, многофункциональном центре графика приема заявителей.

Отдел, многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также представления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

3.3.3. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края без дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

3.3.4 Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

3.3.5. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные пункте 2.6 настоящего административного регламента, необходимые

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Отдел посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края.
3.4 Формирование и направление межведомственных

запросов в целях получения документов (их копий, сведений,

содержащихся в них) в рамках межведомственного

информационного взаимодействия

3.4.1. Должностное лицо отдела в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о направлении запросов, предусмотренных пунктом 2.7.1. административного регламента, осуществляет формирование и направление запросов в органы (организации) в целях получения необходимых документов (их копий, сведений, содержащихся в них).

3.4.2. В запросе в обязательном порядке указывается на необходимость предоставления информации с целью предоставления муниципальной услуги в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления запроса.

3.4.3. Критерием принятия решений является наличие в Отделе сведений, необходимых для направления межведомственных запросов.
3.4.4. Результатами административной процедуры являются сформированные запросы в целях получения документов (их копий, сведений, содержащихся в них).
3.5. Рассмотрение представленного заявления, документов

и принятие решения о заключении договора на размещение не стационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, либо об отказе в его заключении
3.5.1. После получения запрашиваемых документов в рамках межведомственного взаимодействия должностное лицо отдела в тот же день осуществляет их анализ.

3.5.2. Отдел в срок, не превышающий 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня поступления заявления и документов, с учетом информации, поступившей от органов, указанных в пункте 2.7.1. административного регламента, принимает решение о заключении договора на размещение объекта либо об отказе в заключении договора на размещение объекта. Решение оформляется приказом Отдела.

3.5.3. При обнаружении должностным лицом отдела, одного из оснований

для отказа, установленных пунктом 2.10.2. административного регламента, Отделом принимается решение об отказе в заключении договора на размещение нестационарных объектов, не требующих разрешение на строительство, в местах массового отдыха граждан, объектов предназначенных для обслуживания зон отдыха, объектов повышающих туристическую привлекательность территории муниципального образования город Новороссийск, на землях находящихся в муниципальной собственности, и на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, которое оформляется соответствующим приказом.

3.5.4. Решение об отказе в заключении договора должно содержать причины отказа, а также порядок обжалования такого решения.

3.5.5. Решение о заключении договора (об отказе в его заключении) направляется заявителю не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня его принятия Отделом. Возврат документов при вынесении решения об отказе в заключении договора не предусмотрен.

3.5.6. Заявитель вправе вновь направить в Отдел заявление о заключении договора после устранения причин, послуживших основанием для отказа в заключении договора.

3.5.7. При возникновении спорных вопросов в процессе рассмотрения заявления о заключении договора заявитель вправе подать жалобу в соответствии с разделом 5 настоящего административного регламента.

 3.5.8. Решение о заключении договора направляется вместе с уведомлением о принятом решении почтой, если на это содержится письменное

указание в заявлении или заявитель не выбрал форму предоставления муниципальной услуги. В уведомлении должна содержаться информация о том, что заявление о заключении договора удовлетворено, а также просьба незамедлительно явиться в Отдел для заключения договора.

3.5.9. Должностное лицо отдела в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о заключении договора извещает заявителя по телефону или по электронной почте (если нет телефона) о необходимости явиться в Отдел для заключения договора.

3.5.10. В случае если заявление поступило из МФЦ, должностное лицо отдела обеспечивает направление решения о заключения договора (об отказе в его заключении), уведомления о принятом решении в срок, установленный пунктом 3.4.5. настоящего регламента.

3.5.11. Результатом административной процедуры является принятие решения о заключении договора либо об отказе в заключении договора.

  3.5.12. Договор заключается по форме согласно приложению 2 к административному регламенту.
3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок

в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Отдел в произвольной форме

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Уполномоченное должностное лицо Отдела рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений. Срок рассмотрения – 2 (два) рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления.

3.6.2. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченное должностное лицо Отдела осуществляет исправление и замену указанных документов. Срок для осуществления исправлений - 3 (три) рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, уполномоченное должностное лицо Отдела направляет заявителю уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. Срок направления уведомления - 3 (три) рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления.

3.6.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием

ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.

4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела. Контроль включает проведение проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела положений административного регламента, выявление и устранение нарушений прав заявителей и получателей муниципальной услуги, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Отдела.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность проведения плановых проверок устанавливаются планом работы, утверждаемым соответствующим приказом Отдела. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц отдела за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.

4.4. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Муниципального образования город Новороссийск, Отдел, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в вышестоящие органы государственной власти и судебные органы.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, а также его должностных лиц

5.1. Права заявителя
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) Отдела, должностным лицом Отдела либо муниципальным служащим, многофункциональным центром, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Органы муниципальной власти, организации

и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может

быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном)

порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц

Отдела, муниципальных служащих подается заявителем в Отдел на имя начальника.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя Отдела подается в администрацию муниципального образования город Новороссийск на имя заместителя главы.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являющийся учредителем многофункционального центра, или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) государственных гражданских служащих, а также на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ устанавливаются постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра».
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого

портала государственных и муниципальных услуг (функций)

и Портала государственных и муниципальных услуг (функций)

Краснодарского края

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Отделе, на официальном сайте Отдела, в МФЦ, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, должностных лиц Отдела либо муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ, являются:

5.4.1.1. Федеральный закон № 210-ФЗ;

5.4.1.2. постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра».

6. Особенности выполнения

административных процедур (действий) в многофункциональных

центрах

6.1. Перечень административных процедур (действий),

выполняемых многофункциональными центрами
6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

административные процедуры (действия), выполняемые многофункциональными центрами:

6.1.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

6.1.3. Прием запроса (далее – заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6.1.4. Передача органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6.1.5. Прием результата предоставления муниципальной услуги от органа,

предоставляющего муниципальную услугу;

6.1.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдача  документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

6.1.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при  обращении за получением муниципальной услуги.
6.2. Порядок выполнения административных процедур (действий)

многофункциональными центрами 
6.2.1. Информирование заявителей осуществляется посредством размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках информирования, а также в окне многофункционального центра (ином специально оборудованном рабочем месте в многофункциональном центре), предназначенном для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о  предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления  государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры приема заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя в многофункциональный центр с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. Прием заявления и документов в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, а также с условиями соглашения о взаимодействии многофункционального центра с Отделом (далее – соглашение о взаимодействии).

Работник многофункционального центра при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги либо комплексного запроса: 

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель заявителя;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления), а также комплектность документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет на соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – документы личного хранения) и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;

в соответствии с административным регламентом, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работник многофункционального центра обязан проинформировать его обо всех муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия – работник многофункционального центра информирует заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу многофункциональный центр:

принимает от заявителя заявление и документы, представленные заявителем;

осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения и представленных заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в Отдел.

Критерием принятия решения по настоящей административной процедуре является отсутствие основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.9.1 настоящего административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация запроса (заявления) и выдача заявителю расписки в получении документов либо отказ в приеме документов, при выявлении основания для отказа в приеме документов (по желанию заявителя выдается в письменном виде с указанием причин отказа), предусмотренного пунктом 2.9.1 настоящего административного регламента.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника многофункционального центра.

6.2.3. Основанием для начала административной процедуры передачи органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, являются принятые многофункциональным центром заявление и прилагаемые к нему документы от

заявителя (пакет документов).

Передача пакета документов из многофункционального центра в Отдел осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями должностного лица Отдела, участвующего в предоставлении муниципальной услуги и работника многофункционального центра.

Критериями административной процедуры по передаче пакета документов в Отдел являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним документов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие органа, предоставляющего муниципальную услугу);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к

ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о взаимодействии.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей должностного лица Отдела, участвующего в предоставлении муниципальной услуги и работника многофункционального центра в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры является получение пакета документов Отделом.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника многофункционального центра и должностное лицо Отдела, участвующее в предоставлении муниципальной услуги.

 6.2.4. Основанием для начала административной процедуры приема результата предоставления муниципальной услуги от органа, предоставляющего муниципальную услугу, является подготовленный Отделом для выдачи результат предоставления муниципальной услуги в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в многофункциональный центр.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Отдела в многофункциональный центр осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Отдела в многофункциональный центр осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату  и время передачи документов, заверяются подписями должностного лица Отдела , участвующего в предоставлении муниципальной услуги и работника многофункционального центра.

Результатом исполнения административной процедуры является получение многофункциональным центром результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей должностного лица Отдела, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и работника многофункционального центра, в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной процедуре является готовность результата предоставления муниципальной услуги к выдаче заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо Отдела, участвующее в предоставлении муниципальной услуги и работника многофункционального центра.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение многофункциональным центром результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заявителю.

Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю документов, полученных от Отдела, по результатам предоставления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник многофункционального центра при выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информационных технологиях и о защите информации»;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращается представитель физического лица;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, полученные от Отдела.

 Работник многофункционального центра осуществляет составление и выдачу заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги Отделом, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков получения из Отдела результата предоставления услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативных правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки, подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги

заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника многофункционального центра.
И.о. начальника отдела по курортам и туризму                                  Н.Е. Леонова 
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